Aditamento ao Boletim Geral CBMPA-CEDEC N2 62

30 DE MARCO DE 2021

12 PARTE
ATOS DO PODER EXECUTIVO

Sem Alteracao

22 PARTE
ATOS DO GABINETE DO CMT GERAL / EMG / CEDEC

QCG-GABCMD

PORTARIA N2 143 DE 26 DE MARCO DE 2021.

0 Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Para no uso de suas atribuicées legais,
esculpidas pelos Arts. 42 e 109, da Lei Estadual n? 5.731, de 15 de dezembro de 1992, que dispde
sobre a Organizagao Basica do CBMPA e,

Considerando a necessidade institucional de padronizar os procedimentos a serem adotados
para a solicitagéo, concessdo e prestacdo de contas de didrias, no atual contexto da administragdo
publica;

Considerando a proposta apresentada pela Diretoria de Finangas, através do PAE n?
2021/245368 e o Parecer n? 049/2021 - COJ, de 15 de margo de 2021;

Considerando a necessidade de divulgar orientagdes especificas e auxiliar de forma ampla a
todos os setores e militares do CBMPA.

RESOLVE:

Art. 12. APROVAR e INSTITUIR, no ambito do CBMPA, a INSTRUCAO NORMATIVA N2
01/2021-DF/CBMPA, de 25 de marco de 2021, anexa a esta portaria, que trata dos
procedimentos a serem adotados para solicitacéo, concessao e prestacdo de contas de diarias no
ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Para.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil
Fonte: Nota n? 31.336 Gabinete do Comando do CBMPA.

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 01/2021-DF/CBMPA, de 25 de marco de 2021.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para solicitacdo, concessao e prestagdo de
contas de didrias no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Para.

0 Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Para no uso de suas atribuigdes legais,
esculpidas pelos Arts. 42 e 109, da Lei Estadual n? 5.731, de 15 de dezembro de 1992, que dispde
sobre a Organizagdo Basica do CBMPA e,

Considerando o disposto na Constituigao Estadual do Para em seu Art. 115, §19, onde estabelece
que qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada que utilize, gerencie ou administre
dinheiro, bens e valores publicos tem o dever de prestar contas desses recursos;

Considerando a necessidade institucional de padronizar os procedimentos a serem adotados para
a solicitacdo, concessao e prestacdo de contas de diarias, no atual contexto da administracéo
publica;

Considerando o que estabelece a Lei Estadual n2 5.119, de 16 de maio de 1984, que fixa normas
para pagamento de didrias ao pessoal da Policia Militar do Estado, ora vigente ao CBMPA;

Considerando o que estabelece o Decreto Estadual n? 734, de 07 de abril de 1992, que fixa os
valores e estabelece normas a concessao de diarias para viagem ao territdrio nacional e ao
exterior do pessoal civil e militar da administragao direta, autarquica e fundacional;

Considerando o que estabelece o Decreto Estadual n? 1.052, de 23 de setembro de 2020, que
dispde sobre as normas ou procedimentos para os servigos administrativos, preventivos e
operacionais a serem adotados pelo Bombeiro Militar e os organismos da corporagdo nas
atividades diarias e dé outras providéncias;

Considerando o que estabelece a Orientagdo Normativa n2001/Auditoria Geral do Estado do Para
(AGE), de 11 de margo de 2008, que dispdem sobre procedimentos para a concessao de diarias;

Considerando o que estabelece a Portaria n? 278 - SEAD, de 23 de outubro de 2019, que dispde
sobre a necessidade de corregdo monetaria dos valores das diarias concedidas aos servidores
publicos civis e aos militares, de forma a compatibilizar os valores atuais, em relagdo ao real custo
de hospedagem, alimentagao e transporte no local de destino, no territério nacional, visando
assegurar o cumprimento dos programas de trabalho da Administragao Estadual;

Considerando o que estabelece a Portaria n? 087 - CMD. GERAL do CBMPA, de 01 de fevereiro de
2019, publicada em Boletim Geral n? 27, de 07 de fevereiro de 2019, que dispde sobre a
necessidade da prestacéo de contas e a padronizagdo na confecgdo de relatdrios para fins de
justificagdo de destaque de diarias de alimentagédo e/ou pousada e de uso de transporte pagos
pela Corporacdo;

Considerando o que estabelece a Portaria n? 934 - CMD. GERAL do CBMPA, de 29 de dezembro de
2020, publicada no Boletim Geral n® 001, de 04 de janeiro de 2021, que dentre outras
designagodes, delega a Diretoria de Finangas - DF, a competéncia de confecgdo e do controle de
numeracgéo das Portarias de Concessao de Diarias;

Considerando o maior controle dos recursos orcamentarios destinados ao Corpo de Bombeiros
Militar do Pard, através da padronizacdo dos atos relativos a concessao e prestacdo de contas de
diarias no ambito da corporagao.

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos a serem adotados para
solicitagéo, concessdo e prestacdo de contas de didrias no ambito do Corpo de Bombeiros Militar
do Pard, observando os capitulos e se¢des a seguir.

Paragrafo unico Além desta Instrugdo Normativa, os organismos da Corporagao devem observar

os demais atos normativos citados nas consideracdes da presente norma.
CAPITULO |
DA SOLICITACAO

Art. 22 As didrias a que o bombeiro militar fazer jus devem ser solicitadas pelo respectivo
comandante, chefe ou diretor do 6rgao em que estiver lotado, ao Comandante-Geral do CBMPA ou
a autoridade que tenha sido delegada a competéncia de Ordenador de Despesas.

§12 As despesas com didrias autorizadas nos termos deste artigo, terdo seus processos
encaminhados a Diretoria de Finangas -DF.

§22 As diérias relacionadas as viagens para realizagdo de processos ou procedimentos de
Natureza Disciplinar instaurados pela Corporagao, devem ser solicitadas pelo respectivo
presidente ou encarregado ao Chefe do Estado-Maior Geral.

Art. 32 A solicitagdo de didrias devera ser tramitada para a Diretoria de Finangas - DF, via
Protocolo Administrativo Eletronico - PAE, com todas as pegas (documentos) necessérias a
instrucdo processual de pagamento, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis em relagdo
a data prevista para o inicio da viagem.

8§12 No caso de “grandes eventos”, que envolvam mais de um organismo do CBMPA, o
procedimento descrito no caput deste artigo obedecera antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis, salvo em casos excepcionais com a devida autorizagao do Comandante-Geral ou da
autoridade que tenha sido delegada a competéncia de Ordenador de Despesas.

§22 As pegas necessarias para instruir o processo de diarias sdo: documento que deu origem a
missao, Ordem ou Nota de Servigo aprovada pelas autoridades competentes, publicagdo em
Boletim Geral (BG) da referida Ordem ou nota de Servico, Escala de Servico e relagdo dos militares
com suas informagdes (nome completo, MF, RG, CPF, Banco, Conta Corrente e agéncia).

Art. 42 O oficio de solicitacdo de diarias deve conter:
| - Motivo do deslocamento;

Il - Periodo;

1Il - Origem e destino;

IV - Horario da partida e do retorno;

V - Quantidade de diérias; e

VI - Valor total do custo das diarias.

CAPITULO Il

DA CONCESSAO

Art. 52 As diarias concedidas quando o afastamento do bombeiro militar iniciar-se em sextas-
feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente
justificadas.

Art. 62 As portarias de concessédo de diarias serdo publicadas no Diario Oficial do Estado - DOE e,
em seguida, transcritas em Boletim Geral da Corporacao, obedecendo ao principio da publicidade.

§12 A confecgdo das Portarias, o controle de numeragdo, e a publicagdo em Diério Oficial do
Estado - DOE, fica a cargo da Diretoria de Finangas - DF.

§22 A transcrigdo das publicagdes das portarias mencionadas no caput deste artigo é atribuicdo da
Ajudancia Geral - AJG.

§32 Excetuam-se ao previsto no caput deste artigo as portarias de concesséo de diérias referente
ao servigo reservado desempenhado pela 22 Segao do EMG.

CAPITULO 11l
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 72 Para prestacdo de contas de didrias, obrigatoriamente, deverd ser confeccionado relatério
de viagem contendo os seguintes documentos:

| - Original dos bilhetes de passagens, se for o caso;

Il - Cépia dos certificados ou comprovantes de frequéncia, nos afastamentos para participagdo em
cursos, seminérios ou assemelhados, se for o caso; e

Il - Original do comprovante de depdsito em conta corrente do CBMPA, em caso de devolugéo de
valor;

§12 0 documento comprobatério previsto no inciso Il poderé ser expedido por outros Orgéos da
estrutura do Estado ou de outras esferas de Governo, desde que apresentem elementos
caracteristicos de idoneidade que presumam a boa-fé, tais como: documentos timbrados contendo
elementos de seguranca, com teor inequivoco das informagdes acerca do comparecimento do(s)
bombeiro(s) militar(es), assinatura devidamente identificada do servidor que promova a
declaracdo de comparecimento do bombeiro militar a servigo, dentre outros;

§22 A auséncia dos documentos comprobatdrios previstos nos incisos |, Il e lll, ou a inobservancia
das condigdes estabelecidas no paragrafo 12 deste artigo, quanto a inidoneidade das informagdes
declaradas implicard, de imediato, na devolugéo integral do valor da(s) diaria(s) sacada(s) em
nome do bombeiro militar.

§32 A inobservancia da restituicdo prevista no paragrafo 22 deste artigo, dentro do prazo legal,
poderd implicar possivel sangéo disciplinar ao(s) militar(es) causador(es) de potencial dano(s) ao
Erario, observado o devido processo legal;

Art. 82 A Diretoria de Finangas - DF, apds realizar o pagamento de diarias, encaminhara os autos
do processo a Comisséo Permanente de Controle Interno - CPCI.

Art. 92 O bombeiro militar terd um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de retorno da
viagem, para entregar a prestagdo de contas a Comissdo Permanente de Controle Interno - CPCI.

8§12 A Comissdo Permanente de Controle Interno - CPCl, deverd notificar o(s) bombeiro(s
militar(es) que ndo realizar(em) a prestacdo de contas.

§22 O(s) bombeiro(s) militar(es) responsavel(is) pelas prestacdes de contas de didrias individuais
e/ou coletivas que ndo prestarem contas nos prazos definidos nesta instrugdo normativa ou caso
tenha sua prestacdo de contas de didrias reprovada estardo sujeitos a suspensdo de novas
concessoes de diarias, e poderd, ainda, ser submetido a Tomada de Contas Especial e demais
sangoes disciplinares, observado o devido processo legal.

Art. 102 O bombeiro militar que vier a receber diarias, indevidamente, deverd em até 05 (cinco)
dias restituir os valores a que ndo fez jus, tanto em razdo da ndo ocorréncia da viagem quanto da
permanéncia do destino, em periodo inferior ao previsto, no ato de concessao das diarias.
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§12 O prazo mencionado no caput deste artigo contard da data de inicio prevista para a viagem,
caso a mesma ndo ocorra ou a partir da data que efetivamente retornou, se a viagem ocorreu em
periodo inferior ao previsto.

§22 Os casos mencionados no caput deste artigo deverdo ser informados no relatério de viagem,
devendo ser juntado ao mesmo o comprovante original de depdsito.

§32 A restituicdo de valores prevista no caput deste artigo serd realizada em domicilio bancario do
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA, CNPJ n234.847.236/0001-80, Banco 037 - BANPARA,
Conta Corrente n2188.038-1, Agéncia n20015.

Art. 11 Para prestar contas, o bombeiro militar que receber diarias deve utilizar o relatério
(modelo) estabelecido na Portaria n2 087 - CMD. GERAL do CBMPA, de 01 de fevereiro de 2019,
publicada em Boletim Geral n2 27 de 07 de fevereiro de 2019.

Art. 12 Quando o periodo da viagem for superior ao previsto na portaria de concessao de diérias,
o(s) bombeiro(s) militar(es) fara(do) jus as diérias referentes ao(s) dia(s) excedente(s), as quais
devera(ao) ser solicitada(s) conforme prevé o Art. 12 desta Instrugao Normativa.

SECAO |
Das Diarias Individuais

Art. 13 O responsavel pela prestacéo de contas de diarias individuais é o préprio bombeiro militar
que viajou e recebeu didrias, obedecendo ao que dispde a portaria de concessao das referidas
diarias, estabelecido para este caso, as viagens que envolvam até 07 (sete) militares.

§12 O Comandante, Chefe ou Diretor dara visto nos relatérios de diarias individual dos bombeiros
militares lotados no 6rgéo sob sua responsabilidade.

§22 O Relatério de Viagem individual analisado e n&do atestada conformidade pela Comiss&o
Permanente de Controle Interno - CPCl, seréd devolvido ao Comandante, Chefe ou Diretor do érgéo
em que estiver lotado o bombeiro militar que recebeu diarias, a fim de que determine ao seu
subordinado que promova as devidas retificagoes.

§32 O Comandante, Chefe ou Diretor do érgéo em que estiver lotado o bombeiro militar que
recebeu diarias encaminhard a Comissao Permanente de Controle Interno - CPCI o relatério
retificado, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da respectiva Solicitagdo de Agdes
Corretivas (SAC) da prestagao de contas.

SECAO Il
Das Diarias Coletivas

Art. 14 O responsével pela prestagdo de contas de diarias coletivas é o bombeiro militar mais
antigo da viagem que recebeu didrias, estabelecido para este caso, as viagens que envolvam
acima de 07 (sete) militares.

§12 O bombeiro militar mais antigo da(s) unidade(s) que integre(m) a viagem lavrard em campo
préprio do relatério de viagem as atividades desenvolvidas pelos integrantes da missao.

§22 O Relatério de Viagem coletiva analisado e nado atestada a conformidade pela Comisséo
Permanente de Controle Interno seréd devolvido ao Comandante, Chefe ou Diretor do militar
responsavel pela prestacdo de contas de diarias coletivas, a fim de promover as devidas
retificagoes.

§32 O Comandante, Chefe ou Diretor do militar responsével pela prestagéo de contas de diarias
coletivas encaminhard a Comissao Permanente de Controle Interno - CPCI o relatério retificado, no
prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da respectiva Solicitagdo de Acbes Corretivas
(SAC) da prestagao de contas.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 A Diretoria de Finangas - DF, adotara as providéncias necessarias para que as despesas
com diarias sejam devidamente registradas no Sistema Integrado de Administragao Financeira do
Estado (SIAFEM).

§12 O processo de pagamento de didrias podera ser viabilizado com a utilizacdo da plataforma
MULTISERV/BANPARA e, ap6s concluso, registrado no Sistema Integrado de Administragéo
Financeira do Estado (SIAFEM).

§22 A Diretoria de Financas - DF, devera manter controle no tocante as informacgdes de
pagamento de diarias, como Empenho (NE), Liquidagdo (NL), Ordem Bancaria (OB) e Relagéo
Externa (RE), registrado no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Estado (SIAFEM).

Art. 16 A Comissao Permanente de Controle Interno - CPCl, quando atestar conformidade na
prestacdo de contas de diarias, encaminhara o processo para apreciacdo do Comandante-Geral
com sugestdo de aprovagdo das contas.

§12 O processo de didrias que tiver sua prestagao de contas aprovada pelo Comandante-Geral do
CBMPA, serd ordenado a baixa de responsabilidade.

§22 A Comisséo Permanente de Controle Interno - CPCI, providenciard Nota de Langamento (NL)
referente a Baixa de Responsabilidade no Sistema Integrado de Administragao Financeira do
Estado (SIAFEM).

§32 A Comissao Permanente de Controle Interno - CPCI, adotara as providéncias necessarias para
controle e arquivamento dos autos do processo de diarias.

Art. 17 O Chefe do Estado-Maior Geral, por razbes de interesse publico, poderd promover
modificagdes nas composicdes de efetivo e demais condigbes estabelecidas nos atos de
concessao das didrias militares, observada a legislagdo em vigor.

Art. 18 As disposicOes contidas nesta Instrugdo Normativa ndo eximem de responsabilidade os
Comandantes, Chefes e Diretores que solicitarem ou executarem o desembolso de diarias aos
bombeiros militares sob seu comando, em relacdo ao exame de compatibilidade entre a
quantidade de diarias solicitadas, o objetivo, e as atividades a serem realizadas durante a viagem.

Art. 19 Os casos nao previstos nesta Instrucdo Normativa deverdo ser consultados na Lei
Estadual n? 5.119, de 16 de maio de 1984, no Decreto Estadual n? 734, de 07 de abril de 1992, na
Orientagdo Normativa n2001/AGE, de 11 de margo de 2008, e em outras legislagbes afins a
matéria.

Art. 20 Os ditames estabelecidos na presente Instrugdo Normativa, aplicar-se-do a Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil-CEDEC.

Paragrafo unico: No caso de restituicdo de valores de didrias previstas Caput deste artigo,
devera ser realizada em domicilio bancério do CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA, CNP)
n234.847.236/0001-80, Banco 037 - BANPARA, Conta Corrente n°188.038-1, Agéncia n°0015.

Art. 21 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagao.
Fonte: Nota n? 31.336 Gabinete do Comando do CBMPA.

32 PARTE
ASSUNTOS GERAIS E DE JUSTICA

42 PARTE
ETICA E DISCIPLINA

Sem Alteracao

CARLOS AUGUSTO DE OLIVEIRA RIBEIRO - TEN CEL QOBM
AJUDANTE GERAL
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