CORPO DE BOMBEIRO MILITAR DO PARA E
COORDENADORIA ESTADUAL DE DEFESA CIVIL

PASSOS PARA PEDIDO DE DIARIAS DA CEDEC

1. O quartel solicitante deve encaminhar via protocolo (PAE) um pedido de autorizacéo de despesas para
pagamento de diérias contendo um documento de origem e uma ordem de servico para anélise da CEDEC.
2. O coordenador adjunto, ap6s anélise do pedido, encaminha o processo para o setor administrativo e

financeiro da CEDEC para verificar se existe disponibilidade orcamentéria para a execucéo do servico, ja com
autorizacao para instruir 0 processo casa haja o recurso.

3. A Divisdo de Administracdo e Finangas verifica se existe disponibilidade or¢camentaria e informa ao
quartel solicitante:

3.1 Caso ndo exista a dotacdo orcamentaria a DAF informard quanto a impossibilidade de pagamento,
sugerindo rever o processo de acordo a possibilidade.

3.2  Caso exista dotacdo orcamentaria a DAF iniciara a instrugdo processual para pagamento das diarias e
remeterd ao quartel solicitante 0 mesmo protocolo para que seja apensado o relatorio de prestacdo de contas
dos militares que se deslocaram para a misséo.

Obs: O prazo para prestacdo de contas é de 5 dias ap0s o retorno do militar ao quartel de origem e deve seguir
o modelo ja especificado em Boletim Geral.

4. Apos a confeccdo dos relatorios de prestacdo de contas o comandante da UBM deve encaminhar
diretamente para a DAF, o relatério dos militares e demais documentos (se houver) para que possa ser dado a
baixa financeira dos militares a prestacéo de contas.

5. Neste ato a DAF realizara a analise do processo, encaminharé a prestacao de contas para o controle interno
do CBMPA, para verificacdo das conformidades e posterior arquivamento.
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