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12 PARTE
ATOS DO PODER EXECUTIVO

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
DECISAO

1. Adotando como razées de convencimento e fundamento os elementos constantes nos autos do
Processo n° 2021/180568 e o Parecer n° 000547/2021-PGE, CONHECO e DOU PROVIMENTO ao
Recurso Hierdrquico interposto pelo CB BM EDI FERREIRA DE SOUZA contra Deciséo
Administrativa proferida pelo Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Para
nos autos do Conselho de Disciplina, instaurado pela Portaria nO 709/2019 — Gab. Cmd® Geral,
publicada no Boletim Geral n° 169, de 16 de setembro de 2019, uma vez que nao restaram
comprovadas a autoria e a materialidade das condutas imputadas ao Recorrente, pelo que deve
ser anulada a Decisdo Administrativa que lhe aplicou a penalidade de prisdo por 30 (trinta) dias,
convertida em suspensdo por 30 (trinta) dias.

2. Determino a remessa dos autos ao Corpo de Bombeiros Militar do Para, a fim de que se dé
ciéncia ao interessado e proceda ao posterior arquivamento deste processo.

Belém, de de 2021.

HELDER BARBALHO
Governador do Estado

Fonte: Protocolo n® 2021/180.568 - PAE e Nota n2 43.819 - SIGA / Assisténcia do Subcomando
Geral do CBMPA

22 PARTE
ATOS DO GABINETE DO CMT GERAL / EMG / CEDEC

ATOS DO GABINETE DO COMANDANTE-GERAL

PORTARIA N2 085 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2022

Institui o Regulamento da Diretoria de Finangas do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Pard
(RDF).

O COMANDANTE-GERAL DO CBMPA E COORDENADOR ESTADUAL DE DEFESA CIVIL, no
uso das atribuigdes que lhe confere os art. 42, 10 e 56 da Lei n? 5.731, de 15 de dezembro de
1992, que dispbe sobre a Organizagao Basica do Corpo de Bombeiros Militar do Para;

Considerando o Processo Administrativo Eletrénico n2 2021/1231266, da Diretoria de Financas,
resolve:

TITULO |
DAS GENERALIDADES
CAPITULO |
DA FINALIDADE E DA APLICAGAO

Art. 12 Institui o Regulamento da Diretoria de Financas (RDF), que normatiza e orienta a
gestdo interna e os servicos gerais da Diretoria de Finangas do Corpo de Bombeiros Militar do Para
(CBMPA), estabelecendo prescrigdes relativas a atribuigdes, responsabilidades e exercicio dos
cargos e das fungdes de seus integrantes.

CAPITULO Il
DA IDENTIDADE INSTITUCIONAL
Secao |
Da Missdo

Art. 22 Contribuir para a eficiéncia do Comando do Corpo de Bombeiros Militar do Pard, mediante a
gestdo orcamentaria, financeira, contdbil e fiscal dentro de sua previsao legal.

Secao Il
Da Visdao

Art. 32 Ser reconhecido como um organismo Bombeiro Militar de exceléncia e referéncia no Estado
do Pard no que diz respeito a gestdo orcamentéria, financeira, contébil e fiscal dos recursos
publicos destinados a Corporagao.

Secao Il
Dos Principios e Valores
Art. 42 A Diretoria de Finangas do CBMPA é baseada nos seguintes principios e valores:

| - Respeito a hierarquia e a disciplina: Acatamento a sequéncia de autoridade e o perfeito
cumprimento do dever por parte de todos os integrantes;

Il - Proatividade: Qualidade em prever possiveis problemas de maneira a evita-los ou mitiga-los,
conseguindo resultados eficientes e efetivos;

Il - Probidade: Observancia rigorosa dos deveres, da justica, da moral e da ética, pautando assim
a vida pessoal e profissional;

IV - Eficiéncia: Realizagdo das atribuigdes com presteza, perfeicdo e rendimento profissional;

V - Lealdade: Fidelidade a missdo, aos principios e objetivos instituidos, mantendo-se fiel ao
compromisso de bem servir a sociedade; e

VI - Aprimoramento: Busca do conhecimento técnico e profissional para o aperfeicoamento
continuo.

CAPITULO 1ll
DA DIRETORIA DE FINANGAS, DAS ATRIBUICOES E DA CONSTITUICAO
Secao |

Da Diretoria de Financas

Art. 52 A Diretoria de Finangas é um 6rgao de diregao setorial do Sistema Financeiro, a qual
compete realizar as atividades financeiras da Corporacéo.

Secao Il
Das Atribuicoes
Art. 62 A Diretoria de Financas compete:
| - Propor medidas que promovam a eficécia/eficiéncia orcamentaria e financeira na Corporagéo;

Il - Assessorar no planejamento, organizagéo e desenvolvimento das atividades meio da
Corporagao;

Il - Subsidiar os setores estratégicos do Corpo de Bombeiros Militar do Pard com informagdes
orcamentario-financeiras;

IV - Promover parcerias e propor recomendagdes para a eficiente atuacdo do Sistema Financeiro
da Corporagao; e

V - Realizar a execugao orgamentdria, financeira, contabil e fiscal da Corporagéo.
Secao Il
Da Constituicdo
Art. 72 Tem basicamente a seguinte organizagao:
| - Diretor de Finangas (DirF).
II - Subdiretor de Finangas (SUBDirF).
Il - Secdo de Expediente (DF/1).
IV - Secdo de Administragao Financeira (DF/2):
a) Unidade de Pagamento de Pessoal e Cursos (UPPC); e
b) Unidade de Pagamento de Diarias e Suprimento de Fundos (UPDSF).
V - Segdo de Contabilidade (DF/3):
a) Unidade Fiscal (UFISC).
VI - Secdo de Planejamento Interno (DF/4).
TiTULO Il
DOS NiVEIS DE GESTAO
CAPITULO |
DO NiVEL ESTRATEGICO
Secao |
Do Diretor de Financas (DirF)

Art. 82 O Diretor de Finangas (DirF) exerce Comando em todas as Segdes e Unidades da Diretoria
de Finangas.

Art. 9° Ao DirF, além de outras atribuigdes relativos a disciplina e a gestdo prescritos por outros
regulamentos ou por ordens superiores, competem as seguintes atribui¢des e deveres:

| - Inspecionar todas as atividades relacionadas aos servigos do Sistema Financeiro do CBMPA,
facilitando, contudo, o livre exercicio das fungées de seus subordinados, para que desenvolvam o
espirito de iniciativa, indispensavel a responsabilidade decorrente de suas fungées;

Il - Zelar pela execugdo dos Planos de Comando e do Planejamento Estratégico da Corporagao, no
que diz respeito ao setor financeiro, em consonancia com as agdes estratégicas do Estado Maior
Geral do CBMPA;

Il - Exercer o Comando da Diretoria de Finangas de maneira harménica com as agdes estratégicas
do Estado Maior Geral do CBMPA;

IV - Desempenhar outras tarefas correlatas as atividades da Diretoria de Finangas, determinadas
pelo Comandante-Geral do CBMPA;

V - Representar o Comandante-Geral do CBMPA, quando delegado, em eventos diversos de
natureza civico-militar;

VI - Sugerir portarias, atos normativos e manuais sobre a organizagao e os processos executados
por cada Secdo da Diretoria de Finangas;

VIl - Apresentar relatdrio anual sobre as atividades de gestdo orcamentario-financeira do CBMPA;

VIII - Levantar e organizar informagées dos recursos or¢gamentdrios e financeiros para subsidiar o
Estado Maior Geral e 0 Comandante-Geral do CBMPA no tocante aos planejamentos estratégicos e
tomadas de decisao;

IX - Zelar para que os oficiais e pragas sob seu comando sirvam de exemplo profissional aos
subordinados;

X - Atender as solicitagbes de seus subordinados, desde que sejam pertinentes e que sejam de
sua competéncia;

XI - Designar comissdes e/ou equipes que se tornem necessarias ao bom andamento do servigo,
quer sejam estabelecidas em legislagao, quer designadas pelos escaldes superiores;

XIl - Corresponder-se diretamente com as autoridades civis ou militares, quando o fato for
relacionado a Diretoria de Finangas ou seus subordinados;

XIIl - Solicitar a autoridade competente a instauracdo de processos/procedimentos disciplinares se
o fato for relacionado a Diretoria de Finangas ou seus subordinados;

XIV - Consultar diariamente o Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e
Municipios (SIAFEM) em suas principais contas contdbeis associadas a execugao orgamentaria e
financeira da Corporagao;

XV - Determinar o levantamento de carga e patriménio da Diretoria de Financas;

XVI - Analisar a gestdo dos processos internos da Diretoria de Financas, aperfeicoando sempre que
necessario; e

XVII - Assessorar diretamente o Comandante-Geral do CBMPA ou autoridade que tenha sido
delegada competéncia de ordenador de despesas nos assuntos referentes a gestdo orcamentaria
e financeira da Corporagéo.

Secao Il
Do Subdiretor de Financas (SUBDirF)
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Art. 10 E o principal auxiliar e substituto imediato do DirF. Responde, no impedimento do titular,
pela Diretoria de Finangas do Corpo de Bombeiros Militar do Pard na expedicéo de todas as ordens
relativas as agdes orcamentarias e financeiras, a disciplina e aos servigos gerais, cuja execugdo
cumpre-lhe fiscalizar.

Art. 11 Incumbe ao SUBDIrF o seguinte:

| - Encaminhar ao DirF, com as informagdes necessérias, os documentos que dependam da
decisdo deste;

Il - Levar ao conhecimento do DirF, por escrito, depois de previamente apuradas, todas as
ocorréncias que nao lhe caiba resolver;

Il - Cientificar o DirF das ocorréncias e dos fatos a respeito dos quais haja providenciado por
iniciativa propria;
IV - Realizar a gestdo orgamentaria e financeira da Corporagéo;

V - Proferir despachos sobre os processos de aquisi¢ao de bens ou servigos no ambito do CBMPA e
instruir o DirF sobre tais matérias, conforme o caso;

VI - Analisar, processar e despachar processos submetidos a sua apreciagao, inclusive protocolos
virtuais (on line) e repassar ao DirF aqueles que excedem seu poder de deciséo;

VII - Analisar e despachar os requerimentos dos servidores militares e civis, inclusive no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA), e adotar as providéncias cabiveis;

VIl - Acompanhar as publicagées de interesse da Diretoria de Finangas no Boletim Geral da
Corporagao;

IX - Zelar pela conduta dos oficiais e das pragas no ambito da Diretoria de Finangas;

X - Tomar todas as providéncias, dentro da esfera de suas competéncias, para a apuragao de
possiveis infragdes disciplinares quando se tratar de bombeiro militar lotado na Diretoria de
financas;

XI - Acompanhar, fiscalizar e apoiar as atividades exercidas por todas as Segdes da Diretoria de
Finangas;

XII - Desempenhar outras tarefas correlatas ao setor financeiro determinadas pelo DirF;

XIll - Encaminhar dotagdo orgamentéria para subsidiar o processo de aquisigao e/ou contratagao
de servigos;

XIV - Movimentar o orgamento do Corpo de Bombeiros Militar do Pard, conforme sua dinamica;

XV - Preencher as fichas do Sistema de Execugdo Orcamentaria (SEOWeb) com as alteracées
orgamentérias;

XVI - Confeccionar minuta de oficio do Comandante-Geral, quando se tratar de alteragdes do
or¢amento; e

XVII - Elaborar o Quadro de Detalhamento de Quotas Quadrimestrais (QDQQ).
CAPITULO Il
DO NIVEL TATICO
Secao |
Da Secéao de Expediente (DF/1)

Art. 12 Tem por finalidade prestar assisténcia no desenvolvimento de rotinas administrativas
relativas ao controle de pessoal e de recursos materiais da Diretoria de Financas.

Art. 13 Compete ao chefe da Secédo de Expediente (DF/1), auxiliado por seus colaboradores:

| - Supervisionar, coordenar e controlar os processos e fluxos administrativos, acompanhando e
orientando os bombeiros militares e voluntarios civis das demais Secdes da Diretoria de Finangas;

Il - Acompanhar e monitorar o cumprimento das metas estabelecidas para a Secdo, observando
seu prazo para finalizagao;

Il - Inteirar-se continuamente acerca dos contetidos de Boletim Geral, quadro de avisos do SIGA e
do Diario Oficial do Estado, passando as informagdes ao DirF e ao SUBDirF;

IV - Gerenciar os arquivos fisicos e virtuais da Diretoria de Financas, controlando as
documentagdes emitidas, recebidas e tramitadas, bem como efetivar o registro e arquivamento
adequado;

V - Gerenciar os protocolos gerais da Diretoria de Finangas, em especial o Processo Administrativo
Eletrénico - PAE;

VI - Verificar diariamente o e-mail e demais canais de comunicacdo formalmente adotados pela
Diretoria de Finangas, procedendo as providéncias necessarias para atender as demandas,
conforme o caso;

VIl - Assessorar na gestdo de recursos humanos (militares e civis) da Diretoria de Financas,
mantendo atualizado o peculio e os assentamentos dos militares e servidores civis da Diretoria de
Finangas,

VIII - Acompanhar as escalas de servigo ordinario e extraordinario dos militares efetivos das
Seges, bem como controle de frequéncia ao expediente, Plano de Férias, licengas e demais
afastamentos;

IX - Gerenciar o emprego de voluntarios civis lotados na Diretoria de Finangas, incluindo o
preenchimento e remessa da documentacgao de controle de frequéncia formalmente adotada na
Corporagao;

X - Manter o controle de documentagdes relativas a disciplina dos militares e servidores civis das
Secoes da Diretoria de Financas;

XI - Providenciar a ciéncia de documentos de interesse pessoal, bem como aqueles provenientes
de outros setores da Corporagao;

XIl - Gerenciar as dependéncias fisicas da Diretoria de Finangas no tocante a limpeza, manutencao
e organizagdo, controlando os insumos necessarios para a consecu¢ao do expediente e realizar
sua solicitagdo junto a Diretoria de Apoio Logistico ou Almoxarifado Geral, conforme o caso;

XIIl - Gerenciar os recursos materiais da Diretoria de Finangas (controle e acompanhamento da
carga de materiais) em conformidade com relatério de conferéncia de bens patrimoniais
formalmente adotado na Corporagdo;

XIV - Gerenciar a frota de veiculos da Diretoria de Finangas no que concerne as documentagoes,
manutengdes, revisdes periédicas e/ou emergenciais, dentre outros assuntos, incluindo a gestdo

de combustivel;
XV - Elaborar Ordem de Servico, quando for o caso;

XVI - Preparar atas de reunides, elaboragdo, sintetizagdo, organizacdo e classificacdo de
documentos diversos atinentes a rotina da Diretoria de Financas;

XVII - Confeccionar Oficios, memorandos, portarias, notificacbes, planilhas dentre outros
documentos administrativos, e

XVIII - Elaborar relatérios atinentes as atividades da Segao até o quinto dia Gtil de cada més.
Secao Il
Da Secao de Administracao Financeira (DF/2)

Art. 14 Tem por finalidade providenciar a execucdo financeira e controle dos processos de
contratos no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Para.

Art. 15 Compete ao encarregado da Segdo de Administragao Financeira (DF/2), auxiliado por seus
colaboradores:

| - Assessorar o DirF e/ou SUBDIrF com todas as informagdes de execugédo financeira sob sua
responsabilidade;

Il - Consultar diariamente o sistema de Processo Administrativo Eletronico - PAE para verificar e
dar andamento aos processos de contratos;

IIl - Analisar os processos que demandam execucao financeira, sob sua responsabilidade, e
informar o DirF e/ou SUBDIrF eventuais pendéncias que possam impedir o regular processamento;

IV - Adotar as providéncias necessarias para os processos que demandam execugao financeira sob
sua responsabilidade sejam processados através do Sistema Integrado de Administracao
Financeira para Estados e Municipios (SIAFEM);

V - Complementar orcamentariamente e empenhar os Pedidos de Realizagdo de Despesa (PRD),
referentes aos processos sob sua responsabilidade;

VI - Reforgar os empenhos, quando houver necessidade, referentes as despesas discriminadas em
documento fiscal, relativo aos processos sob sua responsabilidade;

VIl - Liquidar as despesas discriminadas em documento fiscal, referentes aos processos sob sua
responsabilidade;

VIII - Pagar as despesas discriminadas em documento fiscal, referentes aos processos sob sua
responsabilidade;

IX - Avaliar, regularmente, a forma de execucao dos processos a fim de propor melhorias para a
otimizagao dos mesmos;

X - Manter atualizadas e organizadas, em planilha prépria, informagées sobre os processos
executados na Segdo, bem como todas as informagdes de execugao financeira, para consulta;

Xl - Verificar o “Orgamento”, “Cota” e “Diferido” no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira para Estados e Municipios (SIAFEM), referente aos processos sob sua responsabilidade
e, informar o SUBDIrF sobre a necessidade de ajustes orgamentarios;

XII - Solicitar a Secretaria da Fazenda do Estado do Para (SEFA), mediante pedido via plataforma
COMUNICA no Sistema Integrado de Administracao Financeira para Estados e Municipios (SIAFEM),
o repasse financeiro (“Diferido”) para execucdo de pagamento dos processos sob sua
responsabilidade, indicando no pedido a conta contébil correspondente e o periodo a que se
refere, com anuéncia do Diretor;

XIIl - Repassar a Segdo de Contabilidade (DF/3) os processos que necessitam de providéncias
fiscais para conclusdo do pagamento;

XIV - Manter organizados os processos de responsabilidade da Secdo, zelando pelo bom
andamento do servico e da rotina administrativa da Diretoria de Finangas; e

XV - Elaborar relatdrios atinentes as atividades da Secdo até o quinto dia Util de cada més.
Secao Il
Da Secéao de Contabilidade (DF/3)

Art. 16 Tem por finalidade ajustar, monitorar, supervisionar e auxiliar nas tomadas de decisdes
referentes aos saldos das contas publicas atinentes ao Corpo de Bombeiros Militar do Para,
resguardando o erdrio e o Patrimdnio Publico.

Paragrafo Unico. A Segdo de Contabilidade (DF/3) auxilia as demais &reas de gestédo
administrativa, orgamentdria e financeira da Corporagéo.

Art. 17 Compete ao chefe da Segéo de Contabilidade (DF/3), auxiliado por seus colaboradores:

| - Utilizar o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico (MCASP) como instrumento
consultivo;

Il - Acompanhar as emissdes das Notas de Empenhos (NE);

IIl - Acompanhar as emissoes das Notas de Langamentos (NL), atentando para os langamentos nas
contas contébeis;

IV - Atentar para a conciliagéo entre o saldo das contas contabeis e as Notas de Langamentos
(NL);

V - Realizar a verificagdo dos saldos bancarios da Corporacéo nas contas “C”, “D” e “Unica” da
Corporagao;

VI - Realizar o balancete financeiro e patrimonial entre as contas contabeis;

VII - Providenciar conciliagées e regularizagées de possiveis inconsisténcias financeiras;

VIl - Providenciar a emissdao e o acompanhamento dos balangos publicos (Orgamentério,
Patrimonial e Financeiro) da Corporagao;

IX - Confeccionar relatdrios contabeis, elencando as despesas executadas em vérias modalidades;

X - Elaborar, pareceres Contabeis conforme padréo formalmente estabelecido pela Auditoria Geral
do Estado do Pard;

XI - Confeccionar Prestagao de Contas anual (ou ao final de cada exercicio financeiro), conforme
padrao formalmente estabelecido pela Auditoria Geral do Estado do Pard;

XIl - Auxiliar em operacdes da Folha de Pagamento, na fase de “execugdo”, “retengdes de
tributos” e “recolhimentos”;
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XIIl - Providenciar a transmissao da Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (DIRF)
original e suas atualizagées; da Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), da Declaragao de
Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF) anualmente e da Declaragao Fiscal Mensal de
Servigos (DFMS) mensalmente;

XIV - Promover medidas para a regularizacao do pagamento de pensdes e verbas indenizatdrias;

XV - Realizar diariamente a impressdo, assinatura e remessa a Comissao Permanente de Controle
Interno (CPCI) da relagdo dos documentos emitidos no dia anterior pelo Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para Estados e Municipios (SIAFEM) mediante a transacdo
“IMPCONFORM";

XVI - Providenciar escrituragdo contabil em “restos a pagar” detalhando a natureza de despesa e o
tipo de credor;

XVII - Confeccionar relatério com a demonstragao de variagdo patrimonial indicando ativo
financeiro, ativo permanente, passivo financeiro, passivo permanente, saldo patrimonial e as
contas de compensagao; e

XVIII - Elaborar relatérios atinentes as atividades da Segdo até o quinto dia Util de cada més.
Secao IV
Da Secéao de Planejamento Interno (DF/4)

Art. 18 Tem por finalidade prestar assisténcia técnica no desenvolvimento de andlises da
qualidade dos servicos desempenhados pela Diretoria de Finangas, estudos estatisticos de
produtividade da Diretoria e proposi¢ées de agdes para melhoria das atividades internas,
sugerindo medidas e aprimoramentos necessarios a eficiéncia da gestdo orcamentaria e
financeira.

Art. 19 Compete ao chefe da Segdo de Planejamento Interno (DF/4), auxiliado por seus
colaboradores:

| - Assessorar no planejamento geral de agdes e atividades desenvolvidas pela Diretoria de
Financas;

Il - Auxiliar na elaboragéo e analise de dados estatisticos relativos as atividades orgamentarias e
financeiras da Corporagdo para otimizagao de agdes desenvolvidas pela Diretoria de Finangas;

Il - Propor parcerias com organizagées militares (forcas armadas e forgas auxiliares), Instituigdes
de Ensino Superior, centros nacionais e internacionais de pesquisas, organizacdes de fomento a
governancga e tecnologia na area de gestdo orcamentéria e financeira;

IV - Organizar e anexar os conte(idos e atualizagdes dos itens a serem acrescentados a plataforma
de “Transparéncia Pdblica” no site do CBMPA, a saber: Convénios e Transferéncias; Diarias e
Suprimento de fundos; Receitas, Despesas e Orgamentos; e

V - Elaborar relatérios gerais atinentes as atividades da Diretoria de Finangas, conforme
deliberagdes do DirF e SUBDirF.

CAPITULO 11l
DO NiVEL OPERACIONAL
Secao |
Da Unidade de Pag to de P | e Cursos (UPPC)

Art. 20 Tem por finalidade providenciar a execugdo financeira e controle dos processos de
pagamento de pessoal civil e militar, bem como os cursos no ambito do Corpo de Bombeiros
Militar do Para.

Paragrafo Unico. A Unidade de Pagamento de Pessoal e Cursos (UPPC) é subordinada
funcionalmente a Segdo de Administragao Financeira (DF/2).

Art. 21 Compete ao encarregado da Unidade de Pagamento de Pessoal e Cursos (UPPC), auxiliado
por seus colaboradores:

| - Recepcionar a folha de pagamento consolidada da Diretoria de Pessoal;

Il - Realizar os célculos de pagamento de pessoal, retengdes, consignacdes, pensdes e tributos,
conforme o caso;

Il - Providenciar a confecgdo dos empenhos referentes ao pagamento de folha de pessoal;
IV - Providenciar a confecgao das liquidagoes referentes ao pagamento de folha de pessoal;

V - Providenciar a confecgdo de Ordens Bancarias (OB) referentes ao pagamento de folha de
pessoal;

VI - Juntar os documentos referentes ao lancamento e confirmacao de pagamento na plataforma
MULTISERV/BANPARA das pensdes e consignagdes ao processo original;

VII - Encaminhar c6pia do processo completo (via Processo Administrativo Eletrénico - PAE) ao
Banco do Estado do Paré (BANPARA) para efetivagao de créditos; e

VIII - Confeccionar planilhas financeiras relacionadas aos cursos no ambito do Corpo de Bombeiros
Militar do Para e encaminhar a Segéo de Contabilidade (DF/3) para que providencie os calculos
tributérios, emissao dos documentos fiscais correspondentes e autenticagdes, conforme o caso.

Secao Il
Da Unidade de Pagamento de Diarias e Suprimento De Fundos (UPDSF)

Art. 22 Tem por finalidade providenciar a execugdo financeira e controle dos processos de diarias
e suprimento de fundos no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Para.

Paragrafo Unico. A Unidade de Pagamento de Diarias e Suprimento De Fundos (UPDSF) é
subordinada funcionalmente a Segao de Administragao Financeira (DF/2).

Art. 23 Compete ao encarregado da Unidade de Pagamento de Diarias e Suprimento De Fundos
(UPDSF), auxiliado por seus colaboradores:

| - Realizar a instrugdo e pagamento dos processos de diarias e de suprimento de fundos da
Corporagao;

Il - Consultar diariamente o sistema de Processo Administrativo Eletrénico - PAE para verificar e
dar andamento aos processos de diarias e suprimento de fundos;

Il - Avaliar regularmente a forma de execugao dos processos a fim de propor melhorias para a
otimizagdo dos mesmos;

IV - Manter atualizadas e organizadas, em planilha prépria, informagdes sobre os processos
executados na Secdo, para consultas;

V - Ter conhecimento de “Orgamento”, “Cota” e “Diferido” referentes a diarias e suprimento de
fundos, tomando todas as providéncias cabiveis para evitar atrasos de pagamentos por falta de
recursos;

VI - Informar ao chefe da Segdo de Administracao Financeira (DF/2) sobre a necessidade de
ajustes orgamentarios para que este repasse tal situagdo ao SUBDirF, conforme o caso;

VII - Informar ao chefe da Se¢do de Administracao Financeira (DF/2) sobre as medidas adotadas
para o controle das contas referentes a Segdo, para que este repasse tal situagdo ao DirF,
conforme o caso;

VIII - Repassar a Segdo de Contabilidade (DF/3) os eventuais processos de devolugao de recursos a
Corporagao para os devidos procedimentos de regularizagao;

IX - Manter organizados os processos de responsabilidade da Unidade, zelando pelo bom
andamento do servico e da rotina administrativa da Diretoria de Finangas;

X - Confeccionar portarias e planilhas de pagamentos da Unidade e realizar o controle de
numeragao das mesmas;

XI - Providenciar publicacdo e manter o controle de numeragdo das portarias referentes a
concessao de diarias e suprimento de fundos;

XII - Realizar a gesté&o dos processos, confeccionando capas descritivas dos lotes de pagamento e
ter o controle de numeragao das capas para colaborar com a organizagao processual;

XIII - Revisar os processos a serem executados e, conforme o caso, sanar inconformidades
identificadas;

XIV - Propor medidas que visem a melhoria e otimizagao dos processos da Unidade; e
XV - Elaborar relatérios atinentes as atividades da Segdo até o quinto dia Util de cada més.
Secao Il
Da Unidade Fiscal (UFISC)

Art. 24 Tem por finalidade observar o cumprimento dos principios da administragdo publica, bem
como dos principios fundamentais da Contabilidade, aplicando as normas legais em observancia a
obrigatoriedade do fisco nas esferas federal, estadual e municipal, no dmbito do CBMPA.

Paragrafo Gnico. A Unidade Fiscal (UFISC) é subordinada funcionalmente a Secédo de Contabilidade
(DF/3).

Art. 25 Compete ao encarregado da Unidade Fiscal (UFISC), auxiliado por seus colaboradores:

| - Assessorar a Diretoria de Finangas no que se refere aos tributos federais, estaduais e
municipais, no dmbito da Corporagao;

Il - Acompanhar o calendario de tributos, obedecendo seus prazos legais de recolhimento;

Il - Analisar os processos que demandam retencdo de tributos e pagamento de taxas, os quais
estejam em conformidade com as legislagdes vigentes;

IV - Calcular os tributos e pagamentos de taxas, conforme suas aliquotas previstas em legislagao
especifica;

V - Transmitir, mensalmente, a Declaragéo Fiscal Mensal de Servicos (DFMS);
VI - Organizar e executar agdes fiscais, a fim de evitar encargos extras ao CBMPA;

VIl - Avaliar regularmente a forma de execugdo dos processos fiscais, a fim de propor melhorias
para a otimizagdo dos mesmos;

VIII - Manter atualizadas e organizadas, em planilha prépria, informagdes sobre os processos
tributarios e fiscais executados na Secdo para fins de relatérios e para consultas;

IX - Manter organizados os processos de responsabilidade da Secdo, zelando pelo bom andamento
do servigo e da rotina administrativa da Diretoria de Financas;

X - Processar emisséo das Guias de Recolhimentos de Tributos nas trés esferas administrativas
(federal, estadual e municipal);

XI - Executar o pagamento e/ou autenticagdo dos tributos e taxas, conforme a exigéncia de
recolhimento dos impostos, nos sistemas especificos de cada uma das trés esferas administrativas
(federal, estadual e municipal); e

XII - Elaborar relatérios atinentes as atividades da Segao até o quinto dia Gtil de cada més, com
destaque para as atividades tributérias e/ou fiscais, com vistas a otimizar a prestagdo de contas
do exercicio vigente.

TiTULO Il
DA EFICACIA E EFICIENCIA
CAPITULO |
DO SIAFEM E DO CONTROLE PRIMARIO
Secao |
Do SIAFEM

Art. 26 Todas as Se¢des e Unidades da Diretoria de Finangas devem operacionalizar o Sistema
Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios (SIAFEM), proporcionando o
desenvolvimento das rotinas administrativas e financeiras com a utilizacdo de agdes de controle e
dominio técnico, assegurando, assim, o funcionamento pleno e eficaz do sistema com os objetivos
da Diretoria de Financas.

Art. 27 Conforme a peculiaridade de cada Segdo ou Unidade da Diretoria de Finangas, compete
aos técnicos operadores do Sistema Integrado de Administragao Financeira para Estados e
Municipios (SIAFEM) basicamente:

| - Realizar complementacéo orcamentaria de Pedido de Realizagéo de Despesa (PRD);

Il - Elaborar Notas de Empenho (NE) e, conforme o caso, reforga-las, anula-las parcialmente ou
cancela-las totalmente no sistema SIAFEM;

1l - Construir Notas de Langamentos (NL) no sistema SIAFEM;

IV - Solicitar Pedido de Desembolso (PD) para pagamentos no sistema SIAFEM, conforme o caso,
com anuéncia do Diretor;

V - Gerar Ordem de pagamento Bancario (OB) total ou parcial no sistema SIAFEM;
VI - Gerar Relagao Externa (RE) no sistema SIAFEM;
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VIl - Gerar a Ordem Bancéria Pessoal (OBP) no sistema SIAFEM;

VIII - Realizar pesquisas por fonte de pagamento de anos anteriores, via plataforma COMUNICA
(Sub-sistema do SIAFEM);

IX - Cadastrar fornecedores no SIAFEM;
X - Executar o pedido de inclusdo e exclusao de contas no cadastro dos fornecedores; e
XI - Verificar os saldos existentes nas contas de “Orgamento”, “Financeiro” e “Cota”, diariamente.

Paragrafo Unico. Os pagamentos citados nos incisos II, Ill, IV, V e VI deverdo ser realizados
preferencialmente apés a publicagéo de atos administrativos que formalizem tais demandas,
podendo ser em Diério Oficial do Estado e/ou em Boletim Geral da Corporagéo.

Secao Il
DO CONTROLE PRIMARIO

Art. 28 Todas as Segdes e Unidades da Diretoria de Finangas devem exercer o controle primario
mediante prevengdo e mitigagdo de riscos na execugdo or¢amentéria e financeira de forma
integrada a gest&o rotineira da Diretoria de Finangas.

Paragrafo Unico. O controle primario é caracterizado pela situagdo de controle intrinseco a gestao,
mediante exercicio conjunto de atividades, planos, rotinas, métodos e procedimentos interligados,
estabelecidos com vistas a assegurar que os objetivos da Diretoria de Finangas sejam alcangados,
de forma confiavel e concreta.

Art. 29 Compete a todos os integrantes da Diretoria de Finangas exercer o controle primario
basicamente das seguintes formas:

| - Promover e cooperar tecnicamente na execucdo ordenada, ética, econémica, eficiente e eficaz
das operagdes orcamentarias e financeiras efetuadas pela Diretoria de Financas;

Il - Promover, no ambito dos processos internos da Diretoria de Finangas, o cumprimento das leis e
regulamentos aplicaveis a gestao orcamentaria e financeira;

Il - Propiciar atividades de controle avaliando mecanismos preventivos ja instalados, controlando
procedimentos especificos, acompanhando situages andmalas e verificando os registros
necessarios;

IV - Colaborar com a transparéncia dos processos desenvolvidos, fornecendo acesso ao fluxo de
informacdes, tornando claro as condigdes de agdes internas e externas da Diretoria de Finangas; e

V - Atentar para Orientagées do Controle Interno da Corporagao e legislagdes mais atualizadas
para nortear suas agdes no tocante a Transparéncia Publica.

CAPITULO Il
DOS ASPECTOS QUALITATIVOS E QUANTITATIVOS
Secao |
Dos aspectos qualitativos

Art. 30 Tendo em vista a natureza das atividades essencialmente exercidas pela Diretoria de
Finangas, o efetivo de militares e voluntarios civis devera ser ocupado por militares com conduta
moral e profissional ilibada, proativos, disciplinados, resilientes e dispostos a qualificacéo
continuada.

Secao Il
Dos aspectos quantitativos

Art. 31 Para o exercicio das atividades da Diretoria de Finangas e eficiéncia funcional de suas
Secdes e Unidades, terd a seguinte composigéo:

| - Diretor de Finangas (DirF): 01 (um) oficial QOBM.
Il - Subdiretor de Finangas (SUBDirF): 01 (um) oficial QOBM.

a) O SUBDiIrF deve te no minimo, na medida do possivel, 01 (um) militar auxiliar do quadro de
pragas BM.

Il - Segado de Expediente (DF/1): 01 (um) praca BM, preferencialmente 3° Sargento ou graduagao
superior, para a fungao de chefe da Segdo.

a) O chefe da DF/1 deve te no minimo, na medida do possivel, 01 (um) militar auxiliar do quadro
de pragas BM.

IV - Secdo de Administragdo Financeira (DF/2): 01 (um) oficial BM, para a fungdo de chefe da
Secdo.

a) O chefe da DF/2 deve te no minimo, de acordo com a disponibilidade, 02 (dois) militares
auxiliares do quadro de pragas BM.

V - Unidade de Pagamento de Pessoal e Cursos (UPPC): 01 (um) graduado, preferencialmente 3°
Sargento ou graduagdo superior, para a fungdo de encarregado da Unidade.

a) O encarregado da UPPC deve te no minimo, na medida do possivel, 01 (um) militar auxiliar do
quadro de pragas BM.

VI - Unidade de Pagamento de Diarias e Suprimento de Fundos (UPDSF): 01 (um) oficial BM, para a
fungdo de encarregado da Unidade.

a) O encarregado da UPDSF deve ter no minimo, de acordo com a disponibilidade, 04 (quatro)
militares auxiliares do quadro de pragas BM.

VIl - Secdo de Contabilidade (DF/3): 01 (um) oficial BM, preferencialmente com formagdo em
ciéncias contabeis, para a fungdo de chefe da Segao.

a) O encarregado da DF/3 deve ter no minimo, na medida do possivel, 01 (um) militar auxiliar do
quadro de pragas BM.

VIIl - Unidade Fiscal (UFISC): 01 (um) militar BM, preferencialmente com formagado em ciéncias
contabeis, para a fungdo de encarregado da Unidade.

a) O encarregado da UFISC deve ter no minimo, de acordo com a disponibilidade, 01 (um) militar
auxiliar do quadro de pragas BM.

IX - Segao de Planejamento Interno (DF/4): 01 (um) oficial BM, para a fung&o de chefe da Segéao.

a) O encarregado da DF/4 deve ter no minimo, na medida do possivel, 01 (um) militar auxiliar do
quadro de pragas BM.

TiTULO IV

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Além das atribuigdes e competéncias mencionadas neste Regulamento Interno, as Segdes
e Setores da Diretoria de Finangas deverdo desempenhar outras tarefas determinadas pelo DirF
e/ou SUBDirf, dentro de suas especificidades e peculiaridades correlatas ao setor financeiro.

Art. 33 Os auxiliares podem, eventualmente, substituir os chefes das Segdes da Diretoria de
Finangas de modo a garantir o andamento dos processos e evitar solugdo de continuidade dos
servigos, desde que o ato seja compativel com sua graduagao.

Parédgrafo Unico. Na condigdo elencada no artigo anterior, os auxiliares que substituirem os
encarregados devem ser supervisionados por um dos oficiais da Diretoria de Finangas.

Art. 34 Todos os integrantes das SegOes e Setores da Diretoria de Finangcas devem ter o
conhecimento e cumprir as normativas e legislagdes vigentes no estado e no CBMPA referentes a
gestdo orcamentaria e financeira, além das normativas peculiares a Segdo ou Setor em que esteja
lotado.

Art. 35 Ao DirF cabe resolver os casos omissos bem como as dividas suscitadas na execugao
deste Regulamento da Diretoria de Finangas (RDF).

Paragrafo Unico. Em instancia imediatamente superior, cabe ao Chefe do Estado Maior Geral do
Corpo de Bombeiros Militar do Paré e, em Ultima instancia, ao Comandante-Geral da Corporacdo
resolver os casos omissos verificados na aplicagdo deste Regulamento.

Art. 36 Decorridos 02 (dois) anos da vigéncia deste Regulamento da Diretoria de Finangas (RDF), o
Diretor podera apresentar uma proposta para sua atualizagdo e/ou revisdo, salvo determinagéo do
Comandante-Geral que podera requisitar tais atos a qualquer tempo.

Art. 37 A atualizagdo e/ou reviséo a que alude o artigo anterior deveré observar, no minimo, os
seguintes pontos:

| - Avaliar a execugao das prescrigdes previstas neste Regulamento da Diretoria de Finangas (RDF)
e os eventuais 6bices ocorridos em sua aplicagdo; e

Il - Apresentar propostas de alteragao deste Regulamento da Diretoria de Finangas (RDF).

Paragrafo Unico. As propostas de alteracdo deverdo ser homologadas pelo Comandante-Geral da
Corporacao, desde que as considere convenientes e oportunas, na medida que atendam aos
objetivos deste Regulamento da Diretoria de Finangas (RDF).

Art. 38 A estrutura organizacional desta Diretoria de Financas encontra-se no Anexo Unico desta
portaria.

Art. 39 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
HAYMAN APOLO GOMES DE SOUZA - CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil
Fonte: Nota 44.102 - Gabinete do Comando Geral do CBMPA

Anexo Unico_Organograma Funcional_Composicéo Minima de Efetivo

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DO PARA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 001/2022 - CBMPA
Data de Assinatura: 15/03/2022
Valor: R$ 21.000,00 (vinte e um mil reais).

Objeto: contratagdo de empresa exclusiva para a realizagdo do CURSO PLATAFORMA + BRASIL
COMPLETO.

Unidade Gestora: 310101

Fonte de Recurso: 0101000000

Funcional Programética: 06.128.1502.8832

Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: 1050008832C

Contratada: INOVE TREINAMENTO LTDA.

CNPJ: 24.091.611/0001-50

Ordenador: Hayman Apolo Gomes de Souza - CEL QOBM
Protocolo: 773.476

TERMO DE HOMOLOGAGAO.
ERRATA
TERMO DE HOMOLOGACAO

0 Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Paré RETIFICA os registros constantes no
TERMO DE HOMOLOGAGAO referente ao Processo Licitatério na forma Pregdo Eletronico n2
030/2021 - SRP - CBMPA, publicado no D.O.E. n? 34.894, em 16/03/2022, protocolo n? 772194,
conforme abaixo descrito:

Onde se lé:
[...] GRUPO 01 (KIT HIGIENE); ITEM DE LICITACAO N2 08 ABSORVENTE PCT C/4 UNID.

Leia-se:

[...] GRUPO 01 (KIT HIGIENE); ITEM DE LICITAGAO No 08 ABSORVENTE PCT C/8 UNID. Inclusdo da
tabela abaixo por ter sido suprimida na publicacdo original:

TABELA DE QUANTITATIVOS DOS ORGAOS-GRUPO 4 - KIT DORMITORIO - COTA ME/EPP
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