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Palavras do Comandante-Geral

O presente Guia, tem por objeto, orientar os organismos da cor-
poracao, para contratacoes de bens, servicos, obras e solu¢gdes que be-
neficiam a corporagdao como um todo, trazendo beneficios a tropa, com
um investimento de médio a longo prazo. O Guia € um instrumento lo-
gistico que ao encontro dos setores estratégicos da Corporacao, tais
como Estado Maior Geral e suas secoes; estas estratégias irdo facilitar
todas as questdes internas de maneira ordenada e sucinta. Irdo funda-
mentar os seus planos de compras micro e macro da Corporacao.

Este instrumento sera uma ferramenta a ser utilizada por todos os
organismos da corporagao servindo de fonte de consulta e meio de ins-
trucoes para obstruir duvidas e variagdes de ideias de como fazer e pa-
ra que fazer.

Que todos os senhores e senhoras possam utiliza-lo da melhor
forma possivel, a fim de facilitar os processos de contrata¢cées do Corpo
de Bombeiros Militar do Para.

Hayman Apolo Gomes de Souza — CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e
Coordenador Estadual de Defesa Civil
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1. Introducao

Devera ser feito uma breve analise sobre o contexto atual da Ad-
ministracdo Publica e os instrumentos gerenciais que favorecem a Go-
vernanga, a transparéncia, a publicidade, a isonomia nos processos de
compras e contratagcdes publicas, norteando, orientando e sistematizan-
do as aquisicoes e contratacdes no ambito do CBMPA, devendo enunci-
ar a finalidade, os objetivos e a necessidade de elabora¢do do PlanCOP,
suas expectativas e seus impactos.
1.1. Fundamentacao Legal

Devera discorrer de forma sucinta sobre a relacdo do PlanCOP
com os Principios que regem a Administragdo Publica, podendo abordar
o seu alinhamento com atos dos Poder Executivo e Portarias editadas
do CBMPA.
1.2. Orientacdo Estratégica

Devera ser mencionado a estrutura do PlanCOP, contido na Porta-
ria, que dispoe sobre o Plano Anual de Contratacdes de bens, servicos,
obras e solucdes de tecnologia da informag¢do e comunicagdes no ambi-
to do Corpo de Bombeiros Militar do Para.
1.3. Objetivos

Devera ser apresentado o que se pretende alcangar com o Plan-
COP, dando resposta ao principal problema relacionado as compras e
contratagdes publicas no ambito do CBMPA, assim como identificar de
forma detalhada os resultados desejados.

2. Plano Estratégico de Gestdo das Compras e Contratagdes

Devera conter informacoes basicas que relacione objetivo estraté-
gico, objetivo operacional, responsavel, indicador de resultado, metas
para cada indicador, mecanismo de acompanhamento da gestao pela
alta administracao.

2.1. Necessidade dos Processos
Devera indicar a funcao do PlanCOP

2.2. Resultados Econémicos e Processuais

Devera ser demonstrado a expectativa de reducdao com os custos
processuais, a projecao da economicidade em termos de valores e per-
centuais, os ganhos em escala de outros 6rgaos participes e os que
aderem em processos gerenciados pela Corporacao.



2.3. Critérios de Sustentabilidade

Devera afirmar o compromisso institucional, o qual norteara o Es-
tudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia (TR), quanto aos
elementos que constituem o objeto de aquisicao de bens e servigos,
priorizando requisitos ambientais, que fortaleca a sustentabilidade am-
biental, comercializando produtos e servicos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental, a fim que seja dada nos ETP e TR atencado a todas as
orientacoes contidas nas normativas vigentes e demais legislagoes perti-
nentes.
2.4. Gestdo dos riscos

Devera mapear os riscos atinentes as compras e contratacoes de
alto impacto e/ou de alto valor econémico, os quais devem estar pre-
sentes no ETP, devendo gerencia-lo, assim como aqueles riscos advin-
dos da propria implementacao do PlanCOP.

3. Metodologia do Planejamento de Compras e Contratacoes

Devera retratar de forma clara, sucinta e objetiva as diversas fases
para a consolidacao do PlanCOP.
3.1. Aquisicao de bens e servicos de uso comum

Devera descrever como o CBMPA trata o tipo de compra e contra-
tacdo oriundos de bens e servicos de uso comum
3.1.1. Planejamento

Devera ser projetado as compras e contratacdes do exercicio fi-
nanceiro subsequente ao ano de elaboracao do PlanCOP, indicando de
forma direta a composi¢cdao do plano e a forma legal que sera adotada
pela instituicdo para cada aquisicao de bens e servicos
3.1.2. Execucao

Devera ser apresentado tabela definindo os prazos essenciais da
instrucdo processual de compra e contratacdao, na fase de execugao do
PlanCOP, desde aquelas de competéncia do setor demandante ETP e
TR) até a eficacia do contrato administrativo (publicacdo no Diario Ofici-
al).
3.1.3. Monitoramento e controle

Devera ser sistematizado a forma que os setores demandantes, a
4® Secao do EMG, o Grupo Técnico de Gestdo de Compras Publicas, a
Diretoria de Apoio Logistico, bem como os diversos organismos da cor-
poracao irdo acompanhar a execucao do PlanCOP.
3.1.4. Encerramento

Devera enunciar de forma sucinta as fases relacionadas desde o
momento da entrega do bem ou servigo até o seu pagamento.



3.1.5. Avaliagao

Devera informar os canais disponiveis para sugestdes, criticas e
observagdes sobre as compras e contratagdes. Enquanto a equipe res-
ponsavel pela elaboracao, podera adotar medidas mitigadoras para
amenizar as dificuldades ou sanar as pendéncias, providenciando os
ajustes necessarios.
3.2. Aquisicao de bens e servicos de demandas especificas

Devera descrever como o CBMPA trata o tipo de compra e contra-
tacdo oriundos de bens e servicos de demandas especificas.
3.2.1. Planejamento

Devera ser projetado as compras e contratagdes do exercicio fi-
nanceiro subsequente ao ano de elaboracdao do PlanCOP, indicando de
forma direta a composicao do plano e a forma legal que sera adotada
pela instituicdo para cada aquisi¢ao de bens e servigcos
3.2.2. Execucgao

Devera ser apresentado tabela definindo os prazos essenciais da
instrucdo processual de compra e contratacdao, na fase de execugao do
PlanCOP, desde aquelas de competéncia do setor demandante ETP e
TR) até a eficacia do contrato administrativo (publicagao no Diario Ofici-
al).
3.2.3. Monitoramento e controle

Devera ser sistematizado a forma que os setores demandantes, a
4® Secao do EMG@G, o Grupo Técnico de Gestao de Compras Publicas, a
Diretoria de Apoio Logistico, bem como os diversos organismos da cor-
poracao irao acompanhar a execucao do PlanCOP.
3.2.4. Encerramento

Devera enunciar de forma sucinta as fases relacionadas desde o
momento da entrega do bem ou servi¢o até o seu pagamento
3.2.5. Avaliacao

Devera informar os canais disponiveis para sugestdes, criticas e
observacdes sobre as compras e contratagdes. Enquanto a equipe res-
ponsavel pela elaboragdo, podera adotar medidas mitigadoras para
amenizar as dificuldades ou sanar as pendéncias, providenciando os
ajustes necessarios.

4. Cronograma de Execugao por Quadrimestre
Devera ser apresentado por quadrimestre o objeto do processo, e
as datas limites do seu inicio e término.



5. Avaliagao

Devera informar os responsaveis pelo relatério técnico do Plan-
COP, o qual devera conter as dificuldades, providéncias, sucessos e su-
gestoes que melhore a elaboracdao do plano e sua execugao no exercicio
financeiro subsequente. Tornando-se base para a construcao dos proxi-
mos PlanCOP, Sugere-se a aplicacdo da avaliacdo de processos.

6. Consideragdes Finais
Devera ser realizado uma sintese sobre os aspectos que com-
poem a ideia central do PlanCOP.

7. Equipe de Elaboracgao
Devera relacionar os envolvidos na elaboragao do PlanCOP.



ANEXO A - AGENDA DE COMPRA E CONTRATACAO

Setor Objeto a Forma Fonte Grupo Natureza |Prorrogaca
Demand ser de do de da ode
ante contrata Contrata |Recur Despe Despesa |contrato ou
do ¢aodo SO sa nova
bem e contratagao
servico




ANEXO A - AGENDA DE COMPRA E CONTRATAGCAO

Valor a Existéncia Prazo de | Prazo de inicio | Grau de Grau de
ser de inicio da |da contratagdo |complexidad | prioridade
contratad |vinculagdo |instrugdo | (prazode edacompra |da
o] ou processu |necessidade do |e compra e
dependénci |al(DAL) bem ou servigo) | contratagdo | contrataca
a dacompra o]
ou
contratagao
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ANEXO B - FLUXOGRAMA

PLANCOP/CBMPA - 2022

BENS E
SERVICOS CmO
ESPECIFICO
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ANEXO C

1° Durante a execugdo:

5° SGC:

Fica dispensado de registro, no SGC

O plano pode ser alterado mediante os itens classificados como siglosos Termos da Lei n® 12.527,
aprovacio do Comandante-Geral, ou a nos termos ou abrangidos pelas de 18 de novembro de 2011.
quem delegar. demais hipoteses legais de sigilo.
No caso de classificacdo parcial de
informagdes, as partes ndo sigilosas

2° Ajuste no Plano:

Y
A medida ou exclusdo de itens do Plano mxmn = ﬂmo

podera ser realizada mediante justificativa

de fatos. & m Q o

Se ndo for possivel prever, total
ou parcialmente, a necessidade

deverdo ser cadastradas no SGC no
periodo de elaboracéio do PlanCOP.

6° Cronograma:

\ u Os prazos do cronograma do
plano poderdo ser alterados

pelo Comandante-Geral a fim

d ~ de conciliar os prazos.
a contratagéo. v m : n o v

3° Documentos:

O TR e o ETP devem ser enviados com K
antecedéncia & DAL para o cumprimento da

data estimada para compra ou contratagio,
para ser realizada a instrugfio processual.

[ 4° Analise:
O setor DAL, deve observar as demandas

a ela encaminhada e confirmar se constam
na listagem do Plano.

7° Efriéncia do
SGC/PlanCOP:

»  Casos omissos serdo dirimidos pelo Comandante-Geral.

»  Podera expedir normas complementares.

*  Apresentar informagdes adicionais em meio eletronico.

*  Publicidade nos sistemas de transparéncia do CBMPA e
outros.

As demandas que ndo constem do plano
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas.
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¥
_
_
_
_
_
_

|Os setores demandantes
| deverdo encaminhar as
informagdes de solicitagdo

|4 BM/4.
_

01/01 até o 5°
dia util de Abril

»
_
_
_
_

| contratagdo no SGC ou lobjetos e sugestdes
“mw:mmb dando inicio a _nmo contemplados
| fase de divulgagdo. |na divulgagdo.

BM/4 - 5
dias nteis

|
| Periodo de verificagio

I'referente as solicitagdes

| dos setores demandantes.

> ———

Transcorrido
“Emiws a BM/4 deverd
jdivulgar a compra ou

SGC-1° dia
util

ANEXO D

Cronograma — Elabora¢ido do PlanCOP

prazo

*
_
_
_
_
_
_

SGC - S diastteis
(Fase de Divulgacio)
I . ~
| Organismos da corporagdo,
| deverdio informar seus
l'indicativos quantitativos para
_ compra ¢ contratagdo que
| atendam as suas necessidades

| administrativas e operacionais.

|
|
|
|
¢

|Analise de Itens,

BM/4 - 3 dias
uteis (Itens)

*
_
_
_

| Deliberagio sobre as compras
l'e contratacdes divulgadas no

BM/4 — 3 dias teis
(Nova Divulgacao)

"Zo<m divulgacdo de
litens efou objetos ndo
I comtemplados de

|
| compra e contratagéo.

|
|
|
|
|
|
4

| submeter
I resultado
“ divulgagdo.

“mmo ou similar. Prazo para
ao GESCOP o
da

fase  de

GESCOP
ultimo dia til
de Maio

r
|
_
_

| PlanCOP deveré ser
_ aprovado pelo

| Comandante-Geral, ou a
| quem delegar, e remetido

| para o GESCOP.
_ 2
Ultimo diatil da
1° Quinzena de
Junho

|
| Remeter o PlanCOP

_
_
_
_
_
_
_

+

para aprovagio do
Comandante-Geral.
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*
_
_
_
_
_
_
_

I 1°

| redimensionamento  de

| Plano, pelo GESCOP.

ANEXO E

Revisdo, Redimensionamento e Atualizacdo no Periodo de Elabora¢do do PlanCOP

Periodo de Inclusdo, exclusio ou

1°a 30
de Setembro

_
_
_
_
_
_
_
_
|
_
_
¢

itens do

16 a 30
de Novembro

2° Periodo de Inclusdo, exclusido
ou redimensionamento de itens

do Plano, pelo GESCOP.

*
!
|
!

| 3° Periodo ap6s aprovagdo da
| LOA para Inclusdo, exclusio
_ ou redimensionamento de itens
| do Plano, para adequagio ao
| orcamento aprovado para o

_ exercicio.

A verséio atualizada do PlanCOP
deverda ser divulgada no sitio

*
_
_
|
|
|
_
|
|
_
|
| eletroénico da mstituigo.
_

Na Quinzena
Posterior

Apos
Aprovac 2o

Aprovag o

A alteragio do PlanCOP,
devera ser aprovada pelo
Comandante-Geral, ou a quem
este delegar.

_
_
_
_
_
_
_
_
_
_
_
_
*
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