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CAPITULO |
DAS DEFINICOES PRELIMINARES

Art. 12 — A presente norma dispde sobre as atribuicbes dos agentes nas fases preparatérias, de
contratacao e fiscalizacao das aquisicdes de bens e servicos no ambito da Corporacao, nos termos
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Decreto n2 11.246, de 27 de outubro de 2022 e Decreto
Estadual n? 2.939, de 10 de mar¢co de 2023, considerando a necessidade de edicdo de ato
normativo e aperfeicoamento dos processos administrativos para aquisicdo de bens e contratacdo
de servicos.

Art. 22 - Para fins desta horma considera-se:

| — agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou
gualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungcdo em
pessoa juridica integrante da Administracdo Publica;

Il - agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre agentes publicos
dos quadros permanentes da Administracdo Publica, com atuacdo apds o encerramento da fase
preparatdria nos termos do artigo 52 do Decreto n? 2.939/2023;

Il — autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito daquele
processo administrativo, conforme atribuicGes estabelecidas pelo drgao e entidade;

IV — comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdao, em
carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos
as licitagdes e aos procedimentos auxiliares como etapas da contratagdo;

V — equipe de apoio: conjunto de agentes publicos do drgdo ou entidade que tém a fungao de
auxiliar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissdao de contratacdo nas etapas dos
procedimentos licitatérios ou auxiliares sendo, em sua maioria, servidores ocupantes de cargo
efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgdo ou da entidade
promotora da licitagao;

VI — pregoeiro: agente responsavel pela contratagdo nos casos da modalidade pregao.

VIl — requisitante: agente ou unidade responsdavel por identificar a necessidade de contratacao de
bens, servicos e obras e requeré-la.

VIl - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IX - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que rednem as competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
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conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos,
dentre outros.

X - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancbes e a
extingdo dos contratos, entre outros;

Xl - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execuc¢do do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos
no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o
eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

XII - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
guanto as obrigacbes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisGes, reajustes, repactuacdes e a providéncias tempestivas
nas hipdteses de inadimplemento; e

XIII — fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou

em unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

XIV — Area de planejamento — Para fins de contratagdo para aquisicdo de bens e servicos, a 42
Sec¢do do EMG terd a atribuicdao de planejamento das contrata¢des no ambito da Corporagao.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO DOS AGENTES NA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO

Secao |
Do Documento de Formalizagdo da Demanda

Art. 32 Em conformidade a estrutura organizacional da Corporagdo prevista na Lei n? 5.731/1992 -
Lei de Organizacao Basica do CBMPA, legislacdes correlatas e normas, considera-se como setores
requisitantes:

| — Na qualidade de drgaos de direcao geral:

a) Gabinete do Comando-Geral;

b) Estado-Maior Geral; e

c) Coordenadoria Estadual de Defesa Civil - CEDEC.
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Il - Os 6rgdos de direcdo setorial, que abrangem:
a) Diretoria de Finangas;

b) Diretoria de Apoio Logistico;

c) Diretoria de Ensino e Instrucao;

d) Diretoria de Servicos Técnicos;

e) Diretoria de Pessoal;

f) Diretoria de Saude;

g) Diretoria de Telematica e Estatistica; e

h) Ajudancia Geral.

- A supervisdao e emprego da Banda de Musica cabe a Ajudancia Geral.
I1l — Os 6rgdos de apoio que compreendem:

a) Centro de Formacao, Aperfeicoamento e Especializacdo - CFAE;

b) Centro de Suprimento e Manutengdo de Viaturas e Material Operacional - CSMV/Mop; e

c) Almoxarifado Geral;

IV - As Comissoes e Assessorias;

V — Os drgdos de execuc¢do, onde estdo incluidas as Unidades de Bombeiro Militar, divididas em:

a) Grupamentos de incéndio;

b) Grupamento Maritimo e Fluvial;

¢) Grupamento de Incéndio Florestal;
d) Grupamento de Busca e Salvamento;
e) Subgrupamentos; e

f) Centro de Atividades Técnicas;

VI - Se¢des Bombeiro Militar;
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VIl — Comando Operacional; e

VIl — Academia Bombeiro Militar;

Art. 42 Os setores requisitantes devem identificar suas necessidades de demanda dentro de suas
respectivas areas de compra de forma que devem abranger a instituicio Bombeiro Militar e
requerer a area técnica a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos visando seu deferimento.
Paragrafo Unico. As solicitaces encaminhadas pelos requisitantes serdo reunidas por um setor
especifico atinente a drea de atuacdo e finalidade, para que sejam unificadas em processo proprio,
no escopo de se evitar a elaboracdo de multiplas aquisicdes ou contratacdes e fracionamento de

despesas.

Art. 52 As dreas técnicas que de posse das informacdes dos setores requisitantes deverdo alimentar
0 GEDEM e elaborar o Documento de Formalizacdo da Demanda estdo assim definidas:

| - Comando Operacional;

Il - Coordenadoria Estadual de Defesa Civil;

Il - Diretoria de Saude;

IV - Ajudancia Geral;

V - Centro de Suprimentos e Manutencdo de Viaturas e Materiais Operacionais;
VI - Diretoria de Apoio Logistico — Secao de obras;
VII - Diretoria de Apoio Logistico - Se¢ao de frota;
VIII - Almoxarifado Central;

IX - Diretoria de Ensino e Instrucao;

X - Diretoria de Telematica e Estatistica;

Xl - 22 Secao do Estado-Maior Geral;

XII - 52 Secao do Estado-Maior Geral;

XIII - Assessoria de Relagdao com a Sociedade Civil.

Art. 62 As dreas técnicas referidas no artigo anterior serdo divididas em:
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§ 12 Areas da Logistica: As areas de logistica s30 responsaveis em fazer a gestio de materiais,
recursos, informacdes e servicos que atendam as necessidades do Corpo de Bombeiros Militar do
Para e estdo assim definidas:

| - Area de alimentacdo: Abrange a logistica referente a contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de alimentos da drea operacional, administrativa, social e eventos institucionais;

Il - Area de equipamentos e veiculos operacionais: Abrange a logistica para aquisicio de viaturas
operacionais e contratacdo de empresa especializada em locacdo de viaturas terrestres e ndauticas,
insumos, materiais, equipamentos de protecdo individual e coletiva, equipamentos diversos,
contratacdo de empresa especializada para manutencdo de equipamentos, aquisicdo de refeicdo
em area de dificil acesso, contratacdo de empresa especializada para manutencdo preventiva e
corretiva de embarcag¢Ges com fornecimento de pecas;

Il - Area da manutenc3o da gest3o administrativa, aquisicdo e servicos de conservacdo e limpeza
predial e fornecimento de combustivel: Abrange a logistica de servicos de correios, contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servico de gerenciamento eletrénico de fornecimento de
combustivel servico de manutencdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar-condicionado com
fornecimento de pecas; encarregado, copeiragem, jardinagem, garcom, recepcionista, secretariado
com fornecimento de materiais, servicos de limpeza, desinfec¢do e higienizacdo de caixa d’agua e
cisternas, controle de vetores e pragas urbanas, desentupimento, limpeza e retirada de residuos
solidos de fossa séptica e pogo artesiano bem como, logistica referente a material de construcao.
Prestacdo de servico de gerenciamento e fornecimento de bilhetes de viagens, aquisicdo de
materiais de sinalizagao viaria, isolamento e protec¢ao individual e coletiva;

IV - Area de responsabilidade social: Abrange a logistica referente ao Programa Escola da Vida e
banco de leite, incluindo uniforme, materiais esportivos, alimentacdo e materiais didaticos,
materiais de protecdo individual e para coleta de leite, mobilias de uso especifico;

V - Area de gestdo e gerenciamento de riscos e desastres: Responsavel pela logistica que atende
emergéncias e calamidades publicas referentes as atribuicées de defesa civil do Estado;

VI - Area de obra, reforma, ampliagdo e manutencdo predial: Responsavel pela conservagdo e
manutencdo predial, manutencdo preventiva e corretiva de elevador ou plataforma, servico de
elaboragdo de projetos complementares;

VIl - Area de aquisicdo, locacdo, legalizagio e manutenc3do veicular: Abrange a logistica de
aquisicdo, locacdao e licenciamento de viaturas administrativas, prestacdao de servico de
manutencao preventiva e corretiva de veiculos com fornecimento de pegas, manutencdo de
motores estacionarios, aquisicdo de pneus, 6leos, pecas, materiais, utensilios, equipamentos e
ferramentas para manutencao veicular;

VIII - Area de utensilios, eletrodomésticos, mobilias e material de expediente: Abrange a logistica
de mobilias de uso comum, enxoval de cama, mesa e banho, aparelhos eletrodomésticos,

I dentificador de autenticagdo: 4BBBUBE. FO¥E. 6AL. EABGFDBR3BATEER23
Confira a autenticidade deste documento em https://ww. si st emas. pa. gov. br/val i dacao- pr ot ocol o
NP cto FRraftaond o 20023/ 1360368 Avesead/ Beppestadiadl:: 2

ASSEEARADEL ET RORONAUEMENT PEPEL OSUSEARI OEDSANANAENSBABECSOBERREURRTEL £Lell 1141919006)6)

Assi natura: E064B284B1B65BB7S. ZBF0ECCB86280638. 46905B3EB0BEE664. BEEEAG3DBBE2BESD

- Aut.

EM 80/ 03/ 2023 10: 36 (Hora Local)



CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA E
| E44/ COORDENADORIA ESTADUAL DE DEFESA CIVIL
-~ GABINETE DO COMANDO

eletroeletrénicos de uso doméstico, material de expediente, transporte de cargas e transporte de
mudancas;

IX - Area de seguranca e inteligéncia: Abrange a logistica de inteligéncia e contra inteligéncia
equipamentos de protecdo pessoal de uso restrito materiais e equipamentos de atividades de
inteligéncia, protecdo de autoridades, materiais para controle de armamento e identificacdo
militar, materiais e servicos de vigilancia e seguranca do patrimoénio institucional;

X - Area de marketing, publicidade, propaganda e eventos institucionais: Abrange a logistica para
aquisicdo de medalhas de condecoracdo, equipamentos de sonorizacdo, iluminacao e filmagem,
materiais para eventos institucionais, servicos graficos, brindes e materiais para premiacoes,
publicacdo de informacao institucional, publicidades de eventos e a¢Ges institucionais;

X! - Area de saude e valorizacdo do servidor: Abrange a logistica de equipamentos e insumos para
atendimento médico-odontoldgico e psicolégico;

XIl - Area de tecnologia da informacdo e comunicacdo: Abrange a logistica de servicos de
telecomunicacdo e acesso a internet fixa e modvel, servico de rede légica com acessoérios de
instalacdo, suprimentos de informatica, servico de reprografia e digitalizacdo, servicos de suporte
técnico e manutencdo de sistemas de radiocomunicagdes; e

Xl - Area de formacdo e qualificacdo profissional: Abrange a logistica para cursos de formac3o,
qualificacdo e especializacdo bombeiro militar conforme Lei do Sistema de Ensino do CBMPA,
materiais, equipamentos e mobilias de uso especifico, limpeza e manutencdo de area de
treinamento.

Art. 72 As demandas serdao produzidas pelos setores requisitantes e inseridas no Sistema de Gestao
de Demandas (GEDEM), as quais serao analisadas pela area técnica.

§ 1° Apods a anadlise, a drea técnica devera encaminhar a documentacgdo necessdria a 42 Secao do
EMG.

§ 2° As demandas estdo assim distribuidas a suas respectivas areas técnicas para gerenciamento, a
seguir dispostas:

| - Comando Operacional: Responsavel pelo servico de locagao e aquisicdao de veiculos para area
operacional; aquisicdo de materiais operacionais de consumo e permanente; aquisicdo de
equipamento de protecado individual e coletivo; servigco e manutengdo preventiva e corretiva de 19,
22 e 32 niveis de extintores para combate a principio de incéndio e de cilindros de mergulho e
EPR’s; aquisicao de insumos e materiais para uso no servico operacional; fornecimento de refeicao
em area de dificil acesso; aquisicdao de alimentos de uso em servigo extraordindrio, manutengao
preventiva e corretiva de embarcacdes com fornecimento de pecas;

Il - Coordenadoria Estadual de Defesa Civil: Responsavel pela aquisicdo de cesta basica, kit
dormitério, kit higiene e limpeza, dgua mineral, equipamento de protecdo individual, kit
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humanitdrio, kit de transposicdo de pontes, locacdo e aquisicdo de equipamentos de tecnologia
gue auxiliem em situagdes criticas, aquisicdo e locacdo de veiculo de uso especifico em atividades
de defesa civil;

Il - Diretoria de Saude: Responsavel pela aquisicao de equipamentos e insumos para atendimento
odontolégico; contratacdo de empresa especializada em manutencdo preventiva e corretiva de
equipamentos médico e odontoldgico, aquisicdo e locacdo de veiculo para atendimento
especializado médico e odontoldgico, contratacdo de pessoal com atividade especializada;

IV - Ajudancia Geral: Responsavel pelo servico de Buffet e coffee break para eventos institucionais,
contratacdo de empresa de fornecimento de alimentos com concessao de espaco publico, servico
de limpeza, higienizacdo, encarregado, copeiragem, jardinagem, garcom, recepcionista,
secretariado, com fornecimento de materiais; servicos de limpeza, desinfec¢do, higienizacdo de
caixa d’agua e cisternas, controle de vetores e pragas urbanas, desentupimento, contratacdo de
empresa especializada para limpeza e retirada de residuos sdélidos de fossa séptica; aquisicdo de
material de construcdo; contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de
gerenciamento eletronico de fornecimento de combustivel, contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de Servico de Gerenciamento e Fornecimento de Bilhetes de Viagens, aquisicdo de
materiais de sinalizacdo vidria;

V - Centro de Suprimentos e Manutencdo de Viaturas e Materiais Operacionais: Responsavel pela
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de Servico de Manutencdo preventiva e
corretiva de Veiculos com fornecimento de pecas; aquisicao de dleos e fluidos de uso em veiculos
e equipamentos operacionais; aquisicdo de materiais e equipamentos para uso em servigo de
mecanica, elétrica, lanternagem e pintura; aquisicdao de pneus, dleos, pegas, materiais, utensilios,
equipamentos e ferramentas para manutencao veicular;

VI - Diretoria de Apoio Logistico/secdo de obras: Responsdvel pela Contratagdo de empresa
especializada em construcdao, reforma e manutencdao predial para atender as unidades
operacionais e administrativas, contratacdao de empresa especializada em presta¢ao de servigos em
projetos complementares de engenharia, aquisicdo de materiais e equipamentos especificos para
o servico de engenharia, manutencao preventiva e corretiva de elevador ou plataforma, aquisicao
de software para servicos de engenharia;

VII - Diretoria de Apoio logistico/Secdo de Frota: Responsavel pelo Servico de locagdo e aquisicdo
de veiculos para drea administrativa, licenciamento e regularizagao de veiculos;

VIl - Almoxarifado Central: Responsavel pela aquisicdo de centrais de ar, contratacdao de empresa
especializada em manutencdo preventiva e corretiva de aparelhos de centrais de ar com
fornecimento de pecas, aquisicao de dgua mineral, aquisicdo de material de expediente, higiene e
limpeza, transporte de cargas, contratacdo de empresa especializada em transporte de mudancas,
aquisicdo de mobilia de uso comum para uso administrativo e operacional, aparelhos
eletrodomésticos de uso comum, materiais para uso de cama, mesa e banho;
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IX - Diretoria de Ensino e Instrucdo: Responsdvel pela contratacdo de docentes para os cursos de
formacdo, qualificacdo e especializacdo para os polos de ensino, contratacio de empresa
especializada em limpeza de areas para treinamento, aquisicdo de materiais, equipamentos e
mobilias de uso especifico;

X - Diretoria de Telematica e Estatistica: Responsavel pela contratacdo de empresa especializada
em prestacdo de servigos de telefonia fixa e mével, de servigo de dados méveis e de rede légica e
cabeamento; aquisicdo de equipamentos e suprimentos de informatica, contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servico para reprografia e digitalizacdo, contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de suporte técnico e manutencdo de sistemas de
radiocomunicagao digital;

Xl - 22 Secdo do Estado-Maior Geral: Responsavel pela aquisicdo de coletes para protecdo balistica,
aquisicdo de municgGes, aquisicdo de cédulas de identificacdo militar com porte de arma de fogo,
contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigo de vigilancia institucional, aquisicao
de armamento de uso leve para salvaguardar o patrimobnio institucional, aquisicdo de
equipamentos e materiais para atividades de informacdo e “contrainformacao”;

XII - 52 Secdo do Estado Maior Geral: Responsavel pela aquisicdo de medalhas de condecoracgdo,
aquisicdo de equipamentos de som, iluminacdo, registro de imagem e filmagem, aquisicdo de
materiais para eventos institucional, contratacdo de empresa especializada em servicos graficos,
aquisicdo de brindes, troféus e medalhas para eventos institucionais; e

XIll - Assessoria de Relagdo com a Sociedade Civil: Responsavel pela aquisi¢ao de alimentos de uso
comum para atender a responsabilidade social, aquisicdao de materiais para recreagao e atividades
esportivas, aquisicdo de uniformes para atender os programas sociais, aquisicdo de material
escolar de uso comum, aquisicao de jogos que desenvolvam raciocinio, percepgao, lideranca e
concentragdo, aquisicdo de materiais de protegdao individual como aventais, toucas, luvas
descartdveis, roupas especiais, recipientes para coleta de leite, estufa, cooler, descartaveis e
mobilias de uso especifico.

Art. 82 Apds a conclusdo das etapas de um processo licitatério, o objeto licitado devera ser
entregue no Almoxarifado Geral, sendo recepcionado pelo fiscal técnico do contrato e chefe do
almoxarifado de acordo com planejamento prévio.

Paragrafo Unico: o fiscal técnico do contrato devera comunicar previamente ao Almoxarifado Geral
a data da previsao da chegada dos materiais que estdo sob sua fiscalizacao.

Art. 92 Apds o conhecimento do recebimento dos bens no Almoxarifado Geral, a drea técnica
devera remeter, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, via Processo Administrativo Eletronico (PAE) a 42
Secdo do EMG, o mapa de distribuicdo para aprovacdo do chefe do EMG que, se aprovado, serd
remetido ao chefe do Almoxarifado Geral para cumprimento.

§ 1°. O Chefe do Almoxarifado devera encaminhar o mapa de distribuicdo aprovado ao setor de
patrimonio solicitando as placas de registro do CBMPA; e
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§ 2°. O Chefe do Almoxarifado deverd publicar o mapa de distribuicdo devidamente registrado em
Boletim Geral da corporacdo para conhecimento das Unidades.

Art. 10 Apds o cumprimento da distribuicao dos bens, o Chefe do Almoxarifado Geral devera
encaminhar, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, via Processo Administrativo eletrénico (PAE), a 42
secdo do EMG, o comprovante do recebimento e efetiva utilizacdo do material, via Sistemas
existentes e utilizados por esta Corporacdo, com as devidas assinaturas dos contemplados para
conhecimento e publicacdo em Boletim Geral da Corporacdo, que deve especificar o responsavel
pela distribui¢ao, setor que demandou a compra, discriminagao e quantitativo do bem e a fonte de
recurso.

Paragrafo Unico. Os Referidos comprovantes deverdo ser encaminhados ao arquivo geral de
processos de aquisicdo para posterior juntada aos autos.

Art. 11 As Unidades Bombeiro Militar deverdo solicitar previamente suas necessidades a area
técnica, de acordo com as areas de compras disponiveis.

Art. 12 a unidade que solicita a aquisicao de bem ou servico sera responsavel preferencialmente
pela elaboracdo do documento de formalizacdo da demanda, do estudo técnico preliminar e do
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso.

§ 12 A elaboracdo do estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico ou projeto executivo e a minuta do edital ou do aviso de dispensa eletronica,
podera ser realizada em conjunto com as unidades técnicas especializadas dos drgaos e entidades
e/ou com auxilio de audiéncia ou consulta publica, quando se tratar de contratac¢des de:

| - obras e servigos de engenharia;
Il - solugdes de tecnologia da informacao; e
Il - bens e servigos de alto valor.

§ 22 A Area de planejamento das contratacdes, através de despacho fundamentado podera
estabelecer as atribuicdes de cada unidade envolvida no processo de contratagdo, a fim de se
atingir os objetivos do processo licitatério em consonancia a estrutura organizacional da
Corporagao.

Secao ll
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 13 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso VIII do art.22 desta norma.
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Art. 14 O ETP poderd ser elaborado pelas areas técnicas do CBMPA, podendo ser formadas equipes
de planejamento de contratacdo de militares especializados, observado o que preceitua o inciso
VIIl do art. 22 e art. 13 desta norma, devendo observar ainda as disposicdes constantes na
Instrucdo Normativa n2 58, de 08 de agosto de 2022.

Paragrafo Unico. A &rea técnica deve ainda observar as hipdteses em que fica facultado ou
dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar previstas na Lei n? 14.133/2021 e Instrucdo
Normativa n2 58, de 08 de agosto de 2022.

Art. 15 Os setores encarregados de elaborar o estudo técnico preliminar poderdo solicitar aos
Comandantes das Unidades Bombeiro Militar, que fornecam diagndstico para o planejamento de
elaboracdo das demandas de suas respectivas areas de compras no Sistema de Gestdo de
Demandas (GEDEM), que auxiliard o Grupo Técnico de Compras Publicas do CBMPA na elaboragdo
do Plano de Compras Contratacdes (PlanCOP).

Art. 16 No ambito do CBMPA, a execucdo do planejamento de contratacdo e do calendario de
planejamento caberd a 42 Secdo do EMG que versa sobre assuntos relativos a estatisticas, logistica,
planejamento administrativo e orcamentacao.

Secao lll
Da Andlise de riscos

Art. 17 A analise de risco poderad ser realizada por uma comissdo composta de no minimo, 03 (trés)
militares, sendo obrigatoriamente 01 (um) pertencente ao Estado-Maior Geral, e 02 (dois) agentes
publicos com conhecimento técnico sobre o que se pretende contratar, sendo 01 (um) deles
pertencente ao setor responsavel pela gestdo dos processos licitatorios.

§ 1° A comissdo que subsidiara a andlise devera ser nomeada em portaria confeccionada pelo EMG
e utilizara no minimo os parametros do anexo B do RLC — 03.

§2° Os trabalhos de analise poderdao ser subsidiados por outros militares com conhecimento
técnico sobre o que se pretende contratar.

§3° O EMG devera confeccionar tabela de sintese de riscos identificados e classificados no ambito
do CBMPA conforme modelo do Anexo C do RLC — 03.

§4° A matriz de alocacdao de riscos devera ser confeccionada, quando couber, pela mesma
comissao que elaborou a andlise dos riscos e com orientagdo da assessoria juridica.

Secao IV
Do Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 18 O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares
e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de
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permitir a Administracdo a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta
execucao, gestao e fiscalizacdo do contrato.

Art. 19 O TR poderd ser elaborado pela area técnica, podendo ser formadas equipes de
planejamento de contratacdo composta por militares especializados do setor requisitante e outros,
guando o objeto do processo demandar conhecimentos especificos.

Art. 20 Cabe ao setor técnico de projetos e obras a elaboracdo do Anteprojeto, Projeto Basico e
Projeto Executivo.

Secao V
Do Orgamento Estimado

Art. 21 As dreas técnicas das compras e contratacdes serdo as responsaveis pela elaboracdo da
pesquisa de precos e da planilha de composicdo do preco estimado do objeto da licitagdo.

§ 12 A Diretoria de Apoio Logistico devera orientar as areas técnicas no processo para a realizacdo
de pesquisa de precos, em conformidade com o Decreto Estadual n° 2.734 e regulamento no
ambito do CBMPA atinente ao tema.

§ 22 E de responsabilidade da Diretoria de Apoio Logistico a conferéncia e a ratificacdo do preco
estimado que trata o inciso Ill do art. 22 do regulamento atinente ao assunto no ambito da
Corporagao (RLC — 05).

Art. 22 No caso de contratacdes de obras e servigos de engenharia, a pesquisa de pre¢o devera ser
realizada pelo setor de obras da Corporagdao, em consonancia as legislagdes e normas atinentes ao
assunto.

Secao VI
Do Atestado de Disponibilidade Or¢amentaria

Art. 23 Cabe a Diretoria de Finangas e a Divisdo de Administracdo e Finangas - DAF/CEDEC o
fornecimento de informagBes concernentes a existéncia de disponibilidade orcamentaria que
suportard o pagamento das obriga¢des advindas do instrumento contratual.

Secao Vi
Da minuta de Edital ou do aviso de dispensa eletronica

Art. 24 A elaboracdo dos editais atinentes as modalidades de licitagdo, procedimentos auxiliares
previstos na Lei n? 14.133/2021 competem a Comissdo Permanente de Licitacdo, obedecendo ao
principio da segregacdo de funcdes.

Paragrafo Unico. Cabera a Diretoria de Apoio Logistico a elaboragdo do aviso de dispensa
eletronica, devendo observar ainda o principio da segregacdo de funcgdes.
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Secao VIII
Da minuta de Contrato

Art. 25 A minuta contratual devera ser elaborada pelo setor de contratos do CBMPA.

Secao IX
Do Assessoramento Juridico

Art. 26 Ao final da fase preparatdria, o processo licitatério seguird para o érgdo de assessoramento
juridico da Corporacdo, que realizard o controle prévio de legalidade, mediante andlise juridica da
contratacdo, em conformidade a Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A elaboracdo do parecer juridico deverd observar o disposto no paragrafo 22 do
artigo 42 do Decreto Estadual n? 2.939/2023.

Sec¢ao X
Da Autorizacdo do Ordenador de Despesa

Art. 27 A autorizacdo para o prosseguimento da instrucdo processual deverd ser assinada pelo
ordenador de despesa da Corporacao.

§ 19 A autorizacdo do ordenador de despesa podera ser feita ao final da fase preparatéria, pelo
titular do 6rgdo ou entidade ou a quem este delegar, conforme inciso V do artigo 42 do Decreto n2
2.939/2023;

§ 22 O ato de delegacgdo previsto no inciso V do Decreto n? 2.939/2023 devera observar o disposto
nos artigos 20 a 26 da Lei Estadual n2 8.972, de 13 de janeiro de 2020 e estar preferencialmente
integrado ou referenciado no ato normativo a que se refere o artigo 22 do Decreto n? 2.939/2023.

CAPITULO IlI
DA DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO, EQUIPE DE APOIO E COMISSAO DE
CONTRATACAO

Secao |
Disposi¢Oes preliminares

Art. 28 A licitacdo sera conduzida por agente de contratacdo, agente publico designado pela
autoridade competente, entre militares dos quadros permanentes da Corporacdo, cuja atuagao
ocorrera apds o encerramento da fase preparatéria, conforme disposi¢cao do artigo 52 do Decreto
Estadual n? 2.939/2023.

Art. 29 - A designacdo do agente de contratagdo, pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de
contratacdo também devera observar os requisitos previstos nos incisos | a lll do caput do art. 72
da Lei Federal n? 14.133/2021:
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| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracdo Publica;

Il - tenham atribuicGes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formacdo compativel ou
gualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo poder publico; e

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragao
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo Unico. A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregacdo de funcdes, vedada a designacdao do mesmo agente publico para atuacdo simultdnea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo.

Secao ll
Do Agente de Contrata¢dao e do Pregoeiro

Art. 30 O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro é o agente publico designado pela
autoridade competente, cujas atribuicdes estdo estatuidas no artigo 14 do Decreto n? 11.246/2022
e Decreto Estadual n2 2.939/2023.

§ 12 A atuagdo do agente de contratagdo inicia apds o encerramento da fase preparatéria do
processo, cabendo a este:

| — elaborar parecer técnico que fundamenta escolha do fornecedor, nos casos de inexigibilidade
de licitagao e nos processos de dispensa que ndao sejam processados pelo rito do Decreto Estadual
ne 2.787/2022; e

Il — conduzir:

a) o procedimento de escolha do fornecedor previsto nos arts. 11 a 20 do Decreto Estadual n2
2.787/2022, a partir da publicagdo de aviso; e

b) a licitacao, a partir da publicacdo do edital.

§ 22 N3o poderdao atuar como agente de contratagdo do processo quaisquer dos agentes que
tenham sido responsaveis pela elaboracdo e/ou formalizagdo dos documentos da fase
preparatoria.

§ 32 A funcdo de pregoeiro sera exercida, preferencialmente por militares nomeados nas fungdes
de Presidente ou Membros da Comissdao Permanente de Licitagao.
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§ 42 Poderdo ser designados como agente de contratacdo militares pertencentes a Diretoria de
Apoio Logistico para a conducdo dos processos de dispensa e inexigibilidade, desde que ndo tenha
participado da fase preparatdria, em observancia ao principio da segregacado de fungdes.

§ 52 Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos no art. 72 desta Lei n2 14.133/2021, o agente de contratacdo podera ser substituido
por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 31 O agente de contratacdo ndo sera pregoeiro do processo no qual tenha participado da fase
preparatéria.

Art. 32 Se o 6rgdo ou entidade ndo contar com servidores efetivos aptos a assumirem a funcdo de
agente de contratacdo, a autoridade competente poderd, em decisdo fundamentada, designar
servidores exclusivamente comissionados para exercerem a funcdo, desde que estejam
qualificados sobre o regime da Lei Federal n? 14.133, de 2021, por meio de cursos promovidos pela
Escola de Governanga Publica do Estado do Pard (EGPA) e/ou pela Escola Superior da Advocacia
Publica do Estado do Pard (ESAP).

Secao lll
Da Equipe de Apoio

Art. 33 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do processo
licitatério e serdo designados por autoridade competente entre militares do quadro efetivo, para
auxiliar o pregoeiro ou as comissdes de contratacdao no desempenho e na condugao de todas as
etapas dos procedimentos licitatérios e auxiliares, devendo possuir nogdes bdsicas sobre licitagdes
e competéncias técnicas.

Paragrafo Unico. Entende-se por competéncia técnica possuir habilidade para o operacionalizar o
Sistema de compras e aptiddo para efetuar consultas a documentos ou verificacdo de informacgdes
e outras diligéncias necessdrias a conducdo do certame.

Secao IV
Da Comissao de Contratacao

Art. 34 A comissdo de contratacdao permanente ou especial devera ser formada por, no minimo, 03
(trés) membros, entre militares pertencentes aos quadros permanentes da Corporacao.

§ 12 Serdao nomeadas comissdes de contratacdo que serdo formadas por agentes publicos
indicados pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a func¢do de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.
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§22 Caso a licitacdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissdao de contratacdo
devera ser composta de pelo menos 03 (trés) militares pertencentes aos quadros permanentes de
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual, admitida a contratacao de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

§ 32 O disposto nos paragrafos 12 e 22 do artigo 30 deste Regulamento se aplica a comissdo de
contratacdo se esta for constituida para substituir o agente de contratacao, na forma do paragrafo
22 do artigo 82 da Lei n? 14.133/2021.

§ 42 As comissGes serdo nomeadas através de ato de autoridade maxima competente do 6rgao.

Secao V
Da Segregacao de fungoes

Art. 35 Fica vedada a atuacdo simultdnea do mesmo agente publico em fungdes mais suscetiveis a
riscos, em observancia ao principio da segregacao de func¢des, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Paragrafo unico. Os agentes de contratacdo, inclusive o pregoeiro, comissdo de contratacdo e
equipe de apoio poderdo solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros setores
do drgdo ou da entidade, a fim de subsidiar suas decisoes.

CAPITULO IV
DA DESIGNAGAO DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Secao |
Da designacao do Gestor de Contrato

Art. 36 O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por
guem ela delegar, com atribui¢des administrativas e a fun¢dao de administrar o contrato, desde sua
concepcao até a finalizacao.

Paragrafo Unico. A funcdo de gestor de contrato serd desempenhada pela Secdo de Contratos do
CBMPA.

Secao ll
Da designacao do fiscal técnico, administrativo e setorial

Art. 37 A funcgado de fiscal técnico, administrativo e setorial podera ser desempenhada por qualquer
militar da Corporacao, que nao tenha participado do processo licitatério, observado o principio da
segregacao das funcdes.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 As equipes de planejamento, técnico, apoio e gestdo e fiscalizacdo da contratacdo serdao
compostas, sempre que possivel e necessdrio, por militares que rednam as competéncias
necessdrias a completa execucdo das respectivas etapas, inclusive conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Art. 39 Os documentos elencados no presente Regulamento devem o observar as minutas
aprovadas pela Procuradoria-Geral do Estado — PGE, disponibilizadas no sitio eletrénico oficial do
orgao e/ou por outro meio oficial de divulgagao.

Paragrafo Unico. Se, em virtude das peculiaridades do processo, ndo for possivel a utilizacdo
integral das minutas referidas no caput, as adaptacOes e alteracdes deverdo ser claramente
identificadas, para andlise exauriente no parecer juridico.

Art. 40 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Estado-Maior Geral da Corporacao, que podera
expedir normas complementares para a execucdo desta norma, devendo submeté-la a apreciacdo
final do Comando da Corporacao.

Art. 41 Esta norma entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAYME DE AVIZ BENJO — CEL QOBM
Comandante-Geral do CBMPA e Coordenador Estadual de Defesa Civil
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