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Orientacoes do Controle Interno N° 02

Padronizag¢do dos Processos de Aquisi¢cdo de Bens e Servigos

1. INTRODUCAO

1.1 Finalidade:
Orientacdo do Controle Interno N° 02 (OCI-02) do Corpo de Bombeiros Militar do Para visa a
padronizagdo dos processos de aquisi¢do de Bens ou Servigos e similares, melhorando o aspecto

formal dos processos dando énfase aos procedimentos de constituicao, organizacao e tramitagao.

1.2 Consideracoes iniciais

1.2.1 Esta OCI nao substitui a consulta das Leis, Decretos e Orientagdes Normativas em vigor,
devendo o militar e/ou setores responsaveis sempre buscarem as legislagdes mais atualizadas para

nortear suas agoes.

1.2.2 Antes da utilizagdo desta OCI ¢ imprescindivel analisar se esta ¢ a Gltima versdo produzida pelo

Controle Interno do CBMPA.

1.2.3 Ressalta-se que cada militar é responsavel por fazer cumprir em todas as etapas os principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

1.2.4 Seguir os procedimentos definidos fornecem seguranca razoavel no que se refere a eficiéncia das
operacdes, conformidade com leis e regulamentos aplicaveis ao CBMPA e auxilio ao Controle Externo

em sua analise e verificagdo dos atos e fatos da gestao da corporagao.
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2. DA FORMATACAO DOS PROCESSOS DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS:

Os processos de Aquisicdo de Bens e Servicos e similares do Corpo de Bombeiros Militar do Para,

devem seguir as seguintes formatagdes e orientagdes:

2.1 Formacao Inicial do Processo:

A formagao inicial do processo, obedecera a seguinte rotina:

2.1.1 da capa do processo

2.1.1.1 a capa do processo terd modelo padronizado pela Comissdo Permanente de Controle Interno
(CPCI) e constara de informagdes resumidas e basicas para identificacdo imediata do processo com no
minimo as seguintes informagdes (ANEXO I):

a) cabecalho padrao do CBMPA;

b) Numero do protocolo/processo

¢) ano de origem do processo;

d) empresa contratante;

e) CNPJ da empresa contratante;

f) objeto conforme contrato assinado;

g) controle de abertura de volumes.

2.1.1.2 E vedada a fixag¢io de qualquer documento na capa ou fora da ordem sequencial das folhas do

processo.

2.1.2 da numeracio das folhas

2.1.2.1 As folhas dos processos serdo numeradas em ordem sequencial crescente, sem rasuras, devendo

ser utilizado carimbo proprio para colocagdo do numero e rubrica. A capa ndo devera ser contabilizada.

2.1.2.2 A responsabilidade pela numeracdo sera de cada setor pela qual tramitar o processo, dando

seguimento a ordem cronoldgica da folha anterior.

2.1.2.3 Nenhum processo podera ter duas pecas com a mesma numeragao, nao sendo admitido diferen-

ciar por letras e nem rasurar.

Em caso de duvidas ou corre¢des entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br Péglna 5 de 22


mailto:controle.interno@bombeiros.pa.gov.br

DEFESA CIVIL

Orientacoes do Controle Interno N° (02

Padronizagdo dos Processos de Aquisi¢do de Bens e Servigos

2.1.2.4 A numeragdo devera ser executada no canto superior direito do anverso de cada folha e no
canto superior esquerdo no verso (quando houver) de carimbo acompanhando a rubrica do servidor
responsavel por adicionar o documento com caneta esferografica de tinta azul ou preta. Para
identificacdo da rubrica o servidor devera carimbar ou escrever por extenso de forma legivel seu nome

e posto/graduagdo na primeira vez que colocar a rubrica dentro do processo.

a 3

Versao Ampliada ~ .*

ANVERSO VERSO

S %

2.1.2.5 em caso de equivoco na numeragdo das folhas, competird ao setor que identificar tal fato, a
renumeracao da seguinte forma:

a) riscar a numeracao equivocada com caneta esferografica;

b) executar nova numeracao logo abaixo da inutilizada, em caneta esferografica com sua rubrica.

¢) no inicio da nova numerac¢do devera ser anexada Termo de Renumeragdo das Folhas (ANEXO 1II)

2.1.2.6 as folhas, cujo verso estiver em branco, deverao ser preenchidas com a frase “EM BRANCO”,

na parte central da folha mediante carimbo.

2.1.2.7 Os processos oriundos de outras institui¢des so terdo suas pecas renumeradas se a respectiva
numeragao nao estiver cronologicamente igual a do CBMPA; nao havendo falhas, prosseguir com a

sequéncia numérica existente;
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2.1.3 da organizacio geral do processo

2.1.3.1 todo processo que gera despesa ao CBMPA devera obrigatoriamente possuir um nimero de
protocolo de origem no sistema interno utilizado pelo Corpo de Bombeiros Militar do Para (CBMPA)
ou em sistema similar de protocolo em vigor para tramitagdo de processos na administragao publica do

Estado.

2.1.3.2 O processo de Aquisicao de Bens e Servigos ¢ um documento publico, devendo ser obrigacao

de cada militar zelar pela sua guarda e manuseio.

2.1.3.3 o processo devera ser constituido por capa, documentagdo de desenvolvimento do processo e

colchetes de fixagao.

2.1.3.4 todas as folhas deverdo possuir numeragdo com utilizagdo de carimbo obedecendo a

formatagao do item 2.1.2 desta OCI.

2.1.3.5 qualquer envelope ou embalagem encaminhado por correspondéncia nao sera peca do processo,
devendo ser descartado, anotando-se as informagdes quando necessarias, referentes ao endereco do

remetente.

2.1.3.6 Cada volume de processo fisico serd composto de no maximo 300 (trezentas) folhas. Competira
ao setor onde estiver o processo promover o encerramento de um volume e a abertura do novo

mediante os termos constantes nesta OCI.

2.1.3.7 Em caso de regulamentagdo e padronizagdo de processos completamente digitais no CBMPA,
nao havera limite de folhas ou desmembramento de volumes o processo sera constituido por um nico

arquivo digital e terd uma formatagdo definida através de uma regulamentacao especifica.

2.1.3.8 Os processos de aquisi¢do que resultarem em duas ou mais empresas adjudicadas pelo
Comandante Geral do CBMPA deverao possuir volume proprio e individualizado.

a) os arquivos em comum (iniciais) deverdo estar contidos no volume apenas de uma das
empresas;

b) os volumes das demais empresas que nao possuirem os arquivos em comum deverao iniciar

com o termo de desentranhamento informando a localiza¢ao dos documentos iniciais.
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2.1.3.9 Nos casos em que a peg¢a do processo estiver em tamanho reduzido, deverd ser colada
centralizada em folha de papel A4 branca. O militar que executou a fixagdo devera observar no

documento de forma manuscrita, na parte branca, qual peca foi fixada e executar numeracdo conforme

esta OCIL.

2.1.3.10 Deverd ser anexado ao processo, documentos originais; no entanto, em alguns casos podera

ser utilizado uma copia de documento, desde que o militar responsavel pelo documento execute o

“CONFERE COM ORIGINAL”.

2.1.3.11 Os documentos de um processo deverdo ser anexados obedecendo a ordem cronolédgica do
mais antigo para o mais recente, isto €, os mais antigos serdo os primeiros do conjunto conforme a

figura O1.

Figura 1: Anexagdo de documentos em um processo de aquisi¢do de forma cronologica.

// DOCUMENTO MAIS ANTIGO \\

01 <
o<00/ DOCUMENTO MAIS RECENTE

02 N

CAPA 03

04

s 2/

2.2 Modificacoes dos Volumes de um Processo

2.2.1 Insercao de documentos em um processo
2.2.1.1 a inser¢do sera feita somente quando houver dependéncia entre os documentos a serem

anexados € 0 Processo.
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2.2.1.2 os documentos serdo inseridos de forma cronoldgica conforme aline *“j” do item 2.1.1 e deverao

ser numerados conforme item 2.1.3.

2.2.1.3 Desentranhamento
2.2.1.4 a retirada de documentos, folhas ou pecgas ocorrerd onde se encontrar o processo, mediante

autorizagao do chefe do setor que ira remover o documento.

2.2.1.5 sempre que houver retirada de folhas ou pecas, registrar através do “TERMO DE
DESENTRANHAMENTO” (ANEXO III), que devera conter as seguintes informacoes:

a) o(s) numero(s) da(s) folha(s) desentranhada(s);

b) tipo de documento retirado;

¢) motivo de desentranhamento;

d) data, carimbo funcional e assinatura do funciondrio responsavel pelo desentranhamento.

2.2.1.6 Quando a retirada de folhas ou pecas for a pedido de terceiros, usar o carimbo de

desentranhamento de pega, onde consta o recibo da parte interessada.

2.2.1.7 o processo que tiver folha ou peca retirada conservara a numeragao original de suas folhas ou
pecas, permanecendo vago o numero de folha(s) correspondente(s) ao desentranhamento, apondo-se o

carimbo de desentranhamento

2.2.3 Desmembramento de pecas
2.2.3.1 a separacdo de parte da documentagdo de um processo, para formar outro, ocorrera mediante
autorizacdo do chefe do setor que fard o desmembramento, utilizando-se o “TERMO DE
DESMEMBRAMENTO” modelo em anexo, conforme metodologia a seguir:
a) Retirar os documentos que constituirao outro processo;
b) Apor o “TERMO DE DESMEMBRAMENTO” (ANEXO IV) no local onde foram retirados os
documentos;
¢) Proceder a formacdo de um novo processo com os documentos retirados, conforme esta norma,

renumerando suas paginas.
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2.2.4 Abertura de novos volumes
2.2.4.1 O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a lavratura dos res-
pectivos termos (ANEXO V e VI) em folhas suplementares, prosseguindo a numera¢do no volume

subsequente.

2.2.4.2 A abertura do volume subsequente serd informada no volume anterior € no novo volume, da
seguinte forma:
a) no volume anterior, ap6és a ultima folha do processo, incluir-se-4 “TERMO DE
ENCERRAMENTO DE VOLUME” (ANEXO VI), devidamente numerado.
b) no novo volume, logo apoés a capa, incluir-se-a “TERMO DE ABERTURA DE VOLUME”
(ANEXO V) devidamente numerado, obedecendo-se a sequéncia do volume anterior.
¢) a abertura de um novo volume serd executada diretamente pelo setor onde o processo se
encontrar. Deverdo providenciar o preenchimento da nova capa, certificando a sua abertura e
atualizando o sistema de protocolo correspondente. Os volumes deverdao ser identificados na capa
em campo proprio de CONTROLE DE ABERTURA DE VOLUMES, conforme capa padronizada e

disponibilizada para os processos no anexo I.

3. TRAMITACAO DE PROCESSOS

3.1 a tramitagdo dos processos deverd ser feita mediante registro no sistema de protocolo interno do
CBMPA. Por questdes de autenticidade, recomenda-se que a tramitagdo seja executada com o usuario
do responsavel pelo andamento ou responsavel que inseriu novos documentos no processo (fiscais,

chefes, responsaveis e outros).

3.2 quando a tramitacdo do processo for executada para outros 6rgdos ou entidades deverd ser

executada pelo Gabinete do Comandante Geral ou a outro militar que possua delegagdo para tal agdo.

3.3 quando houver necessidade de consulta dos processos, devera ser feito mediante protocolo interno
do CBMPA contendo a identificagdo basica:
a) indicar o numero do protocolo do processo;

b) motivo da solicitagao;

3.4 Ao receber um processo tramitado, o setor deve conferir a sequéncia numérica da paginacdo. Se
houver falta de folha ou irregularidade, o processo nao deve ser recepcionado e o setor que estava com

a guarda do processo devera corrigir a falha.
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3.5 O processo pode ser recebido com falta de folha, ou paginacgdo irregular, mediante o registro do
ocorrido, para nao retardar a sua tramitacdo, e ser devolvido ao setor que cometeu a irregularidade,

apos ter seu tramite resolvido.

3.6 Todos os documentos produzidos pelos setores relacionados ao fluxo de um processo de aquisi¢ao
devem ser tramitados no protocolo que deu origem a solicitagdo da aquisi¢do, ficando vedado a criagao

de diversos protocolos on-line para tramitagdo de documentos referentes a tinico processo.

4. RECONSTITUICAO DE PROCESSOS

4.1 Havendo desaparecimento ou extravio de processo, o servidor que primeiro tomar conhecimento

do fato comunicara, a sua chefia, o ocorrido.

4.2 Independentemente das agdes adotadas anteriormente, o servidor responsavel pela reconstituicao
do processo observara o seguinte procedimento:
a) Ordenar a documentacgdo na busca de identificar todos documentos possivelmente extraviado do
processo;
b) Reconstituir o processo, resgatando as suas informacgdes e obtendo copias de documentos que o
constituiam;
¢) Anexar uma folha inicial informando que aquele processo estd sendo reconstituido, constando o
numero do processo, procedéncia, interessado e assunto e outras informagdes julgadas necessarias;
d) Atribuir nova numeragao ao processo reconstituido;

e) Registrar, no sistema proprio, a ocorréncia, citando o nimero do processo extraviado e o atual.

4.3 Se o erro for por falta de folha ou de documento, devidamente constatada, ndo se deve mexer na
numeracao, o correto ¢:

a) o setor justifica a falta da folha;

b) informa se a falta da folha prejudica a decisdo sobre o assunto tratado;

¢) estas informacdes devem ser inseridas na sequéncia natural de folhas o que significa, a ultima

folha do processo.
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5. SOLICITACAO DE PROCESSOS

5.1 Qualquer solicitacdo ou informacdo inerente ao processo serd feita por intermédio do protocolo

online utilizado no CBMPA.

5.2 Sera facultada ao interessado pela solicitagdo do processo a extracao de copias reprograficas de
pecas principais do processo ou copias digitais conforme necessidade, desde que solicitado via

protocolo e justificdvel motivo.

5.3 Quando a solicitacao for para retirada do processo do arquivo final o deferimento do pedido sera
feito pelo responsavel do arquivo, mediante despacho, apds exame de preenchimento das condi¢des

estabelecidas na alinea “b” deste item 5.

6. ENCERRAMENTO DO PROCESSO E ARQUIVAMENTO

6.1 O processo s6 deve ser encaminhado para arquivamento final quando o processo de aquisicao for

finalizado e ndo houver pagamento pendente.

6.2 Todo processo finalizado deverd ser encaminhado para o arquivo geral que fard a ultima
informagdo preenchendo o termo de encerramento (ANEXO VII). Apdés anexado o termo de
encerramento o processo ¢ considerado finalizado ndo podendo mais gerar qualquer movimentagao

financeira, servindo apenas para consulta e auditoria externa.

7. CONSIDERACOES GERAIS

7.1 O descumprimento das normas estabelecidas nesta OCI2 autoriza o setor que detectar o fato a

devolver o processo ao responsavel para fins de regularizagao.

7.2 Caso, na movimentacao do processo seja constatado alguma irregularidade, sera devolvido ao setor

que o encaminhou para providenciar a corre¢ao da(s) falha(s).

7.3 Se houver necessidade de algum setor consultar um processo encerrado, o procedimento devera ser

0 seguinte:
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a) efetuar a solicitagdo do processo ao Setor de Arquivamento através do protocolo on-line utilizado
pelo CBMPA;
b) Aguardar autorizacdo do responsavel pelo arquivo;

¢) receber o processo através do protocolo interno;

7.4 A padronizacao dos processos de Aquisicdo de Bens e Servigos no Corpo de Bombeiros Militar do
Pard tem carater corretivo e preventivo, sendo assim, os processos de anos anteriores e quando

possivel, deverdo seguir o mesmo formato de padronizagdo.

7.5 E de responsabilidade da Chefia atual (ou autoridade de nivel hierarquico igual ou superior), a
regularizacdo de paginas de processos, cuja assinatura e carimbo sejam de militares ausentes (licenga

médica, licenga especial, transferéncia, reserva remunerada).

7.6 Nao ¢ permitido assinar por outra pessoa (excecdo definida na alinea “f” deste item 7) ou fazer

assinaturas diferentes em um mesmo processo.

7.7 O militar do setor para onde o processo foi encaminhado que detectar a inobservancia das
recomendacoOes contidas nesta OCI fica autorizado a se recusar a recebé-lo ou devolvé-lo ao setor

responsavel para fins de regularizagao.
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ANEXO I: MODELO DE CAPA DE PROCESSO VERSAO 2019

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO PARA
E ODORDEMADORIAESTADUAL DE DEFESA OVIL
PROCERS0 DE DESPESA

=

OCI-02 V.01.2019

-

COD.: XX-XX =X X X=X XXX ANO: 201X
P e T s W W
PROCESSO Ne; _XXXX
1.CREDOR /FAVORECI DO:
AHAAANAXX
CINPD X0 MO0 MO0 Y0002
2.0BJETO:
B e

3. MODALIDADE : X 0000000000

4. UNIDADE GESTORA: 000000

5, DOTACAD ORCAMENTARIA:

FOMTE ;- 00 w0

Ep S N

PROGRAMALGAD . oot oot onii

AGRO: 000X

MATUREZA DA DESPESA : 100000

P W W

6. CONTRATO N%: 100000

6.1 VIGEMCIA: X300/ 000X & X300/ 000K

6.2 VALOR GLOBAL: RS 000000

7. ADITIVOS/APOSTILAMEN TOS: X

&, CONTROLE DE ABERTURA DE VOLUMES:
[, DEIVOLUME [, DELIVOLUMES |, DEZ21VOLUMES
[, DEZVOLUMES |, DE1ZVOLUMES |, DEZ22 VOLUMES
., DE3VOLUMES |, DEISVOLUMES |, DEZS VOLUMES
[, DEAVOLUMES |[. DE14VOLUMES |, DE24 VOLUMES
|, DESVOLUMES | DEISVOLUMES | DEZ5 VOLUMES
., DEGVOLUMES |, DE1GVOLUMES |, DE26 VOLUMES
., DE7VOLUMES |, DE17VOLUMES |, DEZ7 VOLUMES
[, DEBVOLUMES |, DE1SVOLUMES |, DE28 VOLUMES
[, DESVOLUMES |, DE1SVOLUMES |, DE29 VOLUMES
., DELOVOLUME |, DEZOVOLUMES |, DE30 VOLUMES
[, FINALZADO 05 VOLUMES
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ANEXO II: MODELO DE RENUMERACAO DE FOLHAS
CORPO DE BOMBEROS MILTAR DO PARA

ﬁ! E COORDEMNADORLA ESTADRUAL DE DEFESACIVIL

FROCESSODE ﬁ.-EI:LISI'l;E.D E BEMNSE SERVIQOS

TERMO DE RENUMERACAO DE FOLHAS

Em; , procedo 3 enumemcEe do volems fisice do processo of

, passando & for O nmeDDs a em decomencis de

Militer responzavel pels renomeracdo do volumes

Militer responsavel pela sstorizagio

TEN Ll EOT IS OSSN TIPS NS IR 3 TS T sl
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ANEXO III: MODELO DE TERMO DESENTRANHAMENTO

CORPO DE BOMBEIROS MIUTARDO PARA

&! E COORDENADDRIAESTADUALDE DEFESACIVIL

TERMO DE DESENTRANHAMENTO

Em: . Bop a2 metirada dofs) semuint2(s) docomento(s) gque Szem

parnts do PrOC 20 o . por motivo da

conforme sutorizagso do St

Numeragio das Blhas retiradas:

Militar responsavel pela retissda das Blhes

Militer responesvel pala sutorizagio

TEN LN IDOrs O DTS S SIS S0 TIPS AT S 3 OO T eeoe i
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ANEXO IV: MODELO DE TERMO DESMEMBRAMENTO

C

TERMO DE DESMEMBRAMENTO

Padronizagdo dos Processos de Aquisi¢do de Bens e Servigos

ORPO DE BOMBE ROS MIUTAR DO PARA

E COORDEMADORLAESTADUAL DE DEFESACIVIL

OCI-02 V.01.2019

Em:

fazem parte do procezzo n”

ProCEss0.

Numeracdo das Dlhas retiradas:

, DS MSsmoE -:-:d'.s.tlrui.f.iﬂ LM V0

_. Bop 2 metirada dofs) seruints(z) docementods) gue NAO

Militar rezponzavel pela retirada das Hlhas

Militsr responsavel pela sutorizagio

= RN R R DR DY U sy Rl Ry B - gt U g R |

Em caso de davidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br
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ANEXO V: MODELO DE TERMO DE ABERTURA DE VOLUMES

CORPO DE BOMEBEIROS MILIT AR DD PARA

i ';#5" I plr I E COORDENADDRLA ESTADUAL DE DEFESS CIVIL

TERMO DE ABERTURA DE VOLUMES

Em: / / . procado a abertura de nove wolumes fizico do processo n°

. #p0s ter slcangado a quantidats de Dlhas mavimas pra-definida na Orientagso
do Controle Intermo - 032,

Esteao olumes do procezso T Qe 52 Hicia oodm A
folhs of
Fagizstra-=za gua no 1° Volums constem a= lhes da oF ]
= i ]

Militar r=sponzavel pela sbertura da volume

Militar rasponeavel paa sutorizacio

TSN LRETO T N D S SR TIPS A VT I W OREnT Trorn

Em caso de davidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br
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ANEXO VI: MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUMES

|coRPO DE BOMBEIROS MILTAR DO PARA
E COORDENADORIAESTADUALDE DEFESACIVIL

TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUMES

Em: / . procado o encearramento daste volume fisico do processo o

Controla Intemo — 02, Abrindo-ze em zaguids o Voloms W°

Meazta volume constam as folhas da o 2

. 3p0s ter slcangado a quantidads de Blha: maximas pre-definida na Orisntagdo do

Militsr responsavsl palo encerramento da volums

Militar responsavel pala autorizagio

TSR L SO T T S S O TIPS AT I O IO, ol 'rr;l_']{]l

Em caso de davidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br
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ANEXO VII - MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROCESSO

CORPODE BOMBEIRDS MILUTAR DO PARA
E COORDEMADORLAESTADUAL DE DEFESACIVIL

TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROCESSO

Em: . PrOCe oD O SnCamEments &0 prOCSEE0 o’

gido finslizado o contrato N7

folhas.

Militar rezponzavel pelo enceramento do processo

Militar responesvel pela sutorizagio

TEW AN SO O &S SO TS SANATS IS O DTSR T e ]

Ezte procezso foi finslizsdo contsndo __ volemsz) com vm totsl de

, 3p0E tar

Em caso de davidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br
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ANEXO VIII - FALHAS MAIS FREQUENTES NOS PROCESSOS

a) falta de carimbo ou identificagcdo do responsavel que rubricou as folhas;

b) falta de assinaturas obrigatorias no processo;

¢) duplicidade de nimeros na sequéncia logica de folhas;

d) erro configurado inadvertido na numeracao de folhas;

e) falta de folhas, sem o respectivo termo de desentranhamento;

f) falta do carimbo em branco no verso do processo;

g) falta de autenticidade das copias dos documentos;

h) falta de assinatura nos documentos;

1) auséncia da nota fiscal;

j) falta do termo de recebimento ou despacho do responsavel por receber o bem ou servigo;

1) falta do relatdrio do fiscal do contrato;

m) constitui¢ao do processo de forma desorganizada e ndo acompanhando a cronologia;

n) setores ndo tramitam o processo via protocolo ou ndo recebem o processo via protocolo on-line.
0) criacdo de novos protocolos para encaminhar documentos para inser¢ao no processo (notas fiscais e

outros).

Em caso de duvidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br Péglna 21 de 22



mailto:controle.interno@bombeiros.pa.gov.br

Orientacoes do Controle Interno N° 02

Padronizagdo dos Processos de Aquisi¢do de Bens e Servigos

Referéncias
Instru¢do Normativa N° 001, de 11 de Agosto de 2011. AGE.

TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de Licitacdes Publicas comentadas: Lei n° 8.666/93 - Lei
n°® 10.520/02 - LC n® 123/2006. 7. ed. Salvador: Juspodivm, 2015. 1038 p.

Resolucao - TCU N° 163, de 8 de Outubro de 2003.

Portaria N° 05, de 19 de Dezembro de 2002: Dispde Sobre A Retirada de Processo das Dependéncias

do Tribunal de Contas da Unido.

Em caso de duvidas ou corregdes entre em contato: controle.interno@bombeiros.pa.gov.br Péglna 22 de 22



mailto:controle.interno@bombeiros.pa.gov.br

	1. INTRODUÇÃO
	1.1 Finalidade:
	1.2 Considerações iniciais

	2. DA FORMATAÇÃO DOS PROCESSOS DE AQUISIÇÃO DE BENS E SERVIÇOS:
	3. TRAMITAÇÃO DE PROCESSOS
	4. RECONSTITUIÇÃO DE PROCESSOS
	5. SOLICITAÇÃO DE PROCESSOS
	6. ENCERRAMENTO DO PROCESSO E ARQUIVAMENTO
	7. CONSIDERAÇÕES GERAIS

