LEI ORDINARIA N° 8.543, DE 29 DE SETEMBRO DE 2017

DISPOE SOBRE A TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS PUBLICOS DO ESTADO DO
PARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARA institui e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO UNICO
DAS CONCEITUACOES

Art. 1° Entende-se por arquivos publicos as documentagdes produzidas, recebidas e
acumuladas por 6rgaos publicos da administracdo direta, autarquias, fundacdes, empresas
publicas pelo Poder Publico, bem como entidades privadas encarregadas da gestdao de

servigos publicos.

Art. 2° Entende-se por atividade-meio a acdo, 0 encargo e o servico que um 6rgao realiza para
auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuicdes especificas, resultando na producéo e

acumulacdo de documentos acessorios.

Art. 3° Entende-se por atividade-fim a acdo, o encargo e o servico realizado pelo 6rgéo efetiva
o real desempenho de suas atribuicdes especificas, resultando na producéo e acumulacdo de

documentos essenciais ao seu funcionamento.

Art. 4° Entende-se por documentos de arquivo aqueles produzidos, recebidos ou acumulados

pelos 6rgdos eentidades referidos no art. 1° desta Lei.

Art. 5° Entende-se por gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a sua producdo, classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e

reproducdo, que assegura a racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 6° Entende-se por classificacdo de documentos a operacdo técnica que agrupa 0S

documentos de arquivo, mediante 0 emprego de um cédigo numérico.



Art. 7° Entende-se por temporalidade os prazos de guarda e a destinacédo final de cada série

documental.

TITULO Il
CAPITULO |
DO ARQUIVO PUBLICO

Art. 8° VETADO

Art. 9° Os documentos de arquivo séo identificados como:

| - documentos correntes aqueles conservados devido a sua urgéncia e frequéncia de consulta;

Il - documentos intermediarios aqueles com uso pouco frequente e com prazos prestes a

prescricao;

[l - documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatério e informativo, que

devem ser definitivamente preservados.

Art. 10. As unidades de guarda de documentos produzidos em cada 6rgado da administracdo

publica estaduals&o as previstas na estrutura organizacional de cada ente.

Art. 11. Os documentos de arquivo de guarda temporaria podem ser eliminados sem prejuizo
para a coletividade ou memoéria da administragcdo publica estadual, apds esgotados os seus

prazos de vigéncia na unidade produtora.

8 1° A eliminag&o de documentos decorre do trabalho de avaliagdo documental conduzida pela

Comisséao Estadual de Arquivo Publico - CERArqg, prevista no art. 36° desta Lei.

§ 2° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de “Relagao

de Eliminagcdo de Documentos”.

8 3° O registro das informag0des relativas a execug¢do de eliminacdo deveréa ser efetuado por

meio do “Termode Eliminacdo de Documento”.



8 4° Dos documentos destinados a eliminagdo serdo selecionadas amostragens para guarda

permanente.

Art. 12. Os documentos de arquivo de guarda permanente devem ser preservados, em razao
das informagdes nele contidas, para a eficacia da acdo administrativa, como prova, garantia de

direitos ou fonte de pesquisa.

Art. 13. S&o considerados documentos de guarda permanente:

| - os indiciados nas Tabelas de Temporalidade de Documentos, que serédo definitivamente

preservados;

Il - os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declaradas de interesse publico e

social; e

Il - todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pelos 6rgaos da administracdo publica estadual, considerados de valor histérico,

probatorio e informativo, a partirda primeira Constituicdo do Para.

Art. 14. Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apos a
microfilmagem, digitalizac&o ou qualquer outra forma de reproducao, devendo ser preservados

pelo préprio 6rgdo produtorou recolhidos ao Arquivo do Estado.

Paragrafo uUnico. Aqueles documentos recolhidos ao Arquivo do Estado, deverdo estar
avaliados, organizados, higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento

descritivo que permita sua identificacdo, acesso e controle.

Art. 15. Aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda permanente, ficara

sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa na forma da legislagdo em vigor.



CAPITULO Il
DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 16. VETADO

Paragrafo unico. A gestdo documental implementara nos 6rgaos publicos praticas de recolha,
guarda, preservacdo e publicacdo de documentos oficiais, inclusive virtuais, produzidos,

diariamente, na estrutura da administracdo publica estadual.

Art. 17. Sado instrumentos basicos de gestdo de documentos os Planos de Classificagdo de

Documentos e as Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Paragrafo unico. VETADO
Secéo |

Dos planos de classificagdo de documentos

Art. 18. O Plano de Classificagdo de Documentos € o instrumento utilizado para classificar todo

e qualquer documento de arquivo.

Art. 19. Os Planos de Classificacdo de Documentos das atividades meio e das atividades-fim
dos 6rgdos da administracdo publica estadual deverdo apresentar os cddigos de classificacédo
das séries documentais com a indicacdo dos o6rgdos produtores, fungdes, subfungcdes e

atividades responsaveis por sua produ¢do ou acumulagao.

Art. 20. Série documental é o conjunto de documento do mesmo tipo documental produzido
por um mesmo 6rgédo, contendo a mesma func¢ao, subfuncéo e atividade resultando de idéntica

forma de producéo e tramitacdo e obedecendo igual temporalidade e destinacao.

Art. 21. O cddigo de classificacao da série documental é a referéncia numérica do documento
produzido, contendo informacdo do 6rgdo produtor, funcdo, subfuncdo, atividade e serie

documental.

§ 1° Org&o Produtor é a instituicdo ou entidade juridica responséavel pela execucéo de fungdes



do Estado.
8 2° Fungcdo é o conjunto de atividades exercidas pelo Estado para consecucdo de seus

objetivos.

| - funcdo direta é a executada pela prépria administracédo publica estadual,

Il - funcdo indireta quando decorre do auxilio prestado por terceiros viabilizando o desempenho
concreto dafuncéo estatal, incidindo na organiza¢gdo administrativa, comunicac¢&o institucional,
gestao de recursos humanos, gestdo de bens materiais e patrimoniais, gestdo orcamentaria e

financeira, gestdo de documentos e informacdes e gestdo de atividades complementares.

§ 3° Subfuncéo é o agrupamento de atividades afins, correspondendo cada subfungcdo a uma

modalidade da respectiva funcéao.

§ 4° Atividade € a acédo, o encargo ou o servi¢co decorrente do exercicio de uma fungéo.

Art. 22. Cabe aos orgaos da administracdo publica estadual elaborar e atualizar os Planos de
Classificacdo deDocumentos relativos as suas atividades-fim, os quais deverdo ser aprovados

pelo Arquivo Publico do Estado, antes de sua oficializacao.

Secao Il

Das tabelas de temporalidade de documentos

Art. 23. As Tabelas de Temporalidade de Documentos € o instrumento de avaliagcdo

documental, que define prazos de guarda e a destinacdo de cada série documental.

Paragrafo unico. Avaliagcdo documental € o processo de andlise que identifica os valores dos

documentos, para fins da definicdo de seus prazos de guarda e de sua destinacao.

Art. 24. As Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-meio e das atividades-
fim dos 6rgdos da administracdo publica estadual deverdo indicar os 6rgdos produtores, as

séries documentais, os prazos de guarda e a destinagdo de documentos.



Art. 25. Para cada série documental deverd ser indicado o correspondente prazo de guarda.

Art. 26. S&0 os prazos considerados a definicdo de tempo de guarda na unidade produtora:

| - prazo de vigéncia: intervalo durante o qual o documento produz efeitos administrativos e

legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua producgdo, corresponde a fase

corrente da guarda;

Il - prazo de prescri¢céo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder

Judiciario parafazer valer direitos eventualmente violados, podendo esse tempo de guarda ser

dilatado quando da interrupcdo ou suspenséo da prescricao;

[ll- prazo da precaucdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por

precaucdo, antes de sua eliminacdo ou encaminhamento para guarda permanente,

corresponde a fase intermediaria ou guarda temporaria.

Art. 27. VETADO

Art. 28. VETADO

Art. 29. VETADO

Art. 30. VETADO

Art. 31. VETADO

Art. 32. VETADO

Art. 33. VETADO

Art. 34. VETADO



Art. 35. VETADO

CAPITULO llI
DA COMISSAO ESTADUAL DE ARQUIVO PUBLICO

Art. 36. Fica criada a Comissdo Estadual de Arquivo Publico - CEArq, dispondo sobre a

politica estadual dearquivos publicos.

Art. 37. A Comissdo Estadual de Arquivo Publico - CEArg, serd4 composta,

preferencialmente, por noveintegrantes, sendo:

| - pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Par4, como membro nato e seu

presidente;

Il - um representante da Secretaria de Estado de Educagéo;

[l - um representante da Secretaria de Estado de Cultura;

IV - um representante do Museu do Estado;

V - um representante da Assembleia Legislativa do Estado do Para;

VI-VETADO

VII - VETADO

VIII — dois representantes da sociedade civil.

Art. 38° Compete a Comissao Estadual de Arquivo Puablico:

| — elaborar propostas de politica arquivistica;

Il — estabelecer normas gerais e regimentais;



[l —analisar e aprovar o Plano Estadual de Arquivo Publico, elaborado pelo Poder Executivo;

IV — aplicar os Planos de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos

da AdministracdoPublica do Estado do Para.

Art. 39. VETADO

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. VETADO

Art. 41. Os documentos de valor permanente das empresas em processo de desestatizacdo

serdo recolhidosao Arquivo do Estado.

Art. 42. VETADO

Art. 43. VETADO

Art. 44. Os municipios instituirdo seus conselhos municipais de arquivo publico.

Art. 45. Esta Lei sera regulamentada no prazo de sessenta dias, a partir da data de sua

publicac&o, inclusive dispondo sobre outras atribuicbes do Conselho Estadual de Arquivo
Publico.

Art. 46. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

PALACIO DO GOVERNO, 29 de setembro de 2017.

SIMAO JATENE
Governador do Estado

Este texto ndo substitui o publicado no DOE n° 33471 de 03/10/2017
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