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Introducao

O Cartao de Pagamento de Defesa Civil (CPDC) € um meio de pagamento especifico para acdes de defesa civil, que proporciona mais agilidade, controle e

transparéncia dos gastos a Administracao Publica.

Publico-alvo

Unidades Gestoras dos 6rgaos da Administracao Publica Estadual, do Distrito Federal e Municipal que se enquadrem nos termos da legislacao em

vigor para acoes de defesa civil.
Cada Estado ou municipio beneficiario do cartao devera designar:

Um gestor financeiro, responsavel pela gestao dos recursos repassados pelo Ministério da Integracdo Nacional em sua totalidade.

Um ou mais portadores, que receberao seus respectivos cartdes (plasticos) para realizar pagamentos. Os portadores deverao ser servidores

publicos ou ocupar o cargo de secretario estadual/municipal.

Descricao

O Cartao de Pagamento de Defesa Civil € destinado ao pagamento de despesas com acdes de socorro, assisténcia as
vitimas e restabelecimento de servicos essenciais, definidas no Decreto n®7.257, de 4 de agosto de 2010, promovidas
por governos estaduais, do DF e municipais. O cartdo deve ser usado exclusivamente em situacdes de emergéncia ou
Estado de calamidade publica reconhecidos pela Secretaria Nacional de Defesa Civil.

Adesao
O contrato de adesao sera efetuado no momento de abertura de conta de relacionamento especifica para a
movimentacgdo dos valores junto ao Banco do Brasil. O cartao é isento de taxa de adesé&o e anuidade.

Utilizacao

Aquisicao de material, inclusive por meio da internet, e contratacao de servicos destinados a acdes de defesa civil. E
vedado saque em espécie, compras parceladas e uso no exterior do pais.
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Limites de utilizacao do produto

Quando os recursos forem destinados diretamente para o municipio, o limite da conta é o valor total do recurso transferido pelo Ministério da
Integracao Nacional. O gestor financeiro da conta no municipio devera estabelecer os limites individuais de cada portador.

Nos casos de recursos destinados diretamente aos Estados, em que ndao ha repasse para municipios, o limite da conta é o valor total do recurso
transferido pelo Ministério da Integracdo Nacional. O gestor financeiro da conta no Estado devera estabelecer os limites individuais de cada portador.

Quando os recursos sdo colocados a disposicao do Estado para que este os repasse a municipios, o limite da conta do Estado é o valor total
dos recursos transferidos pelo Ministério da Integracao Nacional. O gestor financeiro devera informar ao Banco do Brasil, em sua agéncia de
relacionamento, quais os municipios serdo beneficiados, o valor dos repasses € 0s nimeros do Instrumento e Subinstrumento de cada municipio.

O numero do Instrumento corresponde ao Termo de Compromisso e sera informado pelo Ministério da Integracao ao ente quando o crédito
for efetuado na conta de relacionamento.

O numero do Subinstrumento corresponde ao coédigo Siafi do municipio recebedor do repasse e devera ser informado ao Banco do Brasil
pelo gestor financeiro do Estado no ato de cadastramento do Centro de Custo de cada municipio.

Nessa circunstancia, os limites dos municipios (Centro de Custo) sao registrados nas agéncias de relacionamento do Banco do Brasil, mediante
autorizacao expressa assinada pelo gestor financeiro do Estado. Os limites dos portadores séo registrados por meio do Autoatendimento Setor
Publico (AASP), disponibilizado pelo Banco do Brasil via internet.

Os gestoresfinanceiros dacontaderelacionamento e dos Centros de Custo devem obterachave deacessoao AASP em suaagénciaderelacionamento
do Banco do Brasil.



Servicos e beneficios para a unidade

Acesso on-line a movimentacgado do cartao: pelo Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil, pode ser efetuado o gerenciamento do Cartao
de Pagamento de Defesa Civil, com emissao de demonstrativos de gastos, alteracao de limites dos portadores do cartao etc.

Controle detalhado dos valores movimentados: fornecimento de informacdes detalhadas, que permitem o monitoramento de despesas efetuadas
pelos portadores.

Demonstrativos mensais: a Unidade Gestora pode escolher varias modalidades de relatérios mensais, disponiveis em papel ou meio eletrénico,
com informacdes detalhadas pelo Centro de Custo, fornecedor ou portador.

Informacdes disponibilizadas pelo Banco do Brasil no Portal da Transparéncia

Identificac&o das transacoes efetuadas com o cartao, contendo:

Nome do portador. CNPJ do fornecedor.

Data e valor da utilizagao. Termo de Compromisso.

Servicos e beneficios para o gestor e para o portador

Melhor controle das despesas. Identificacdo do portador como servidor do Governo Estadual ou Municipal.

Seguranca. Central de atendimento 24 horas.



Responsabilidades do representante legal do Estado/municipio

Criar CNPJ especifico em nome da Coordenacao Municipal/Estadual de Defesa Civil.

Abrir conta de relacionamento no Banco do Brasil, em nome do CNPJ da Coordenacdo Municipal/Estadual de Defesa Civil.

Firmar o Contrato de Prestacdo de Servigos para uso do Cartao de Pagamento de Defesa Civil junto ao Banco do Brasil (no momento de abertura da conta).
Definir e alterar o limite de utilizac&o e o valor para cada portador de cartdo via Autoatendimento Setor Publico (AASP).

Informar ao Ministério da Integracdo o numero da agéncia/conta e o numero identificador do Centro de Custo abertos no Banco do Brasil, para
que 0s recursos possam ser devidamente autorizados, quando da ocorréncia de desastre.

Responsabilidades adicionais do gestor financeiro do Estado, quando o recurso for repassado pelo governo federal ao Estado para ser repassado

aos municipios:

Cadastrar o repasse de recursos aos municipios no Banco do Brasil, informando ao Banco do Brasil o limite de cada municipio (Centro de Custo),
o numero do Instrumento (Termo de Compromisso firmado entre o Ministério da Integracao Nacional e o Estado) e o numero do Subinstrumento
(codigo Siafi do municipio recebedor do repasse).

Cadastrar os representantes autorizados dos Centros de Custo (municipios), concedendo-lhes acesso a conta do Estado no AASP.

Responsabilidades do portador

Manter a guarda do cartdo, que é de uso pessoal e intransferivel. Guardar os comprovantes das despesas.

Utilizar o cartao exclusivamente nos casos indicados pelo ordenador de despesa. Prestar contas dos gastos.



Antes da ocorréncia do desastre

Municipios

Criar a Coordenadoria Municipal de Defesa Civil (Comdec), via lei municipal, como Unidade Gestora de Orcamento (UO), 6rgao da estrutura
administrativa do municipio.

Inscrever a Comdec no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, visando a obter CNPJ proéprio, vinculado ao CNPJ do municipio.
Estados

Transformar a Coordenadoria Estadual de Defesa Civil (Cedec) ou a Secretaria Estadual de Defesa Civil (Sedec), via lei estadual, em Unidade
Gestora de Orcamento (UO), 6rgao da estrutura administrativa do Estado.

Inscrever a Cedec ou a Sedec no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, visando a obter CNPJ proprio, vinculado ao CNPJ do Estado.

Abrir conta de relacionamento especifica no Banco do Brasil, em nome da Cedec, Sedec ou Comdec, com o CNPJ criado, visando a movimentacao
dos recursos por Estados e municipios. Cada desastre tera uma conta de relacionamento especifica. Dessa maneira, caso ocorram desastres
SuCessivos em um mesmo municipio, devera ser aberta uma conta para cada desastre.

No ato da abertura da conta de relacionamento, o representante legal devera:

Apresentar a documentacdo necessaria para abertura da conta.



Cadastrar a proposta de adesao ao Cartdao de Pagamento de Defesa Civil — Formulario “Proposta de Adesao”.

Cadastrar o Centro de Custo — Formulario “Cadastro de Centro de Custo” (cada conta tera apenas um Centro de Custo).

Cadastrar os portadores dos cartdoes — Formulario “Cadastro de Portador”.

Assinar o Contrato de Adesao.

Efetuar adesao ao sistema Autoatendimento do Setor Publico, que é uma ferramenta de gestao do cartao, e obter a senha de gestor (chave J”).
Obter do Banco do Brasil, no fim do cadastramento, o Relatério de Cadastro de Centro de Custo, contendo os dados da agéncia, a conta e
o numero identificador do Centro de Custo.

Obs.: os formularios “Proposta de Adesao”, “Cadastro de Centro de Custo” e “Cadastro de Portador” sao obtidos pela internet no endereco
www.bb.com.br/Governo/Estadual/Dispendio/Cartoes/Defesa Civil/Formularios diretamente na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil.

No Autoatendimento Setor Publico (AASP), o representante legal recebera do Banco do Brasil a chave e a senha de acesso, que permitem:
Atribuir limite de compras aos portadores do cartao.
Acompanhar os gastos da Unidade Gestora, do(s) Centro(s) de Custo e dos portadores, mediante a emissdo de demonstrativos on-line.
Gerenciar os gastos.

Cadastrar novos usuarios para acesso ao AASP.

O representante legal ou seu representante autorizado cadastrara os portadores, que posteriormente deverdo comparecer a qualquer agéncia do
Banco do Brasil para cadastramento de sua senha individual, informando o numero da agéncia e conta de relacionamento que foi aberta para o
Cartao de Pagamento de Defesa Civil. O cartao sera retirado posteriormente pelo portador, na sua agéncia de relacionamento.

No caso de repasse de recurso de Estado para municipio, vide o 5° passo, item “e”.



O Estado ou municipio informara ao Ministério da Integracao Nacional:

O numero da agéncia e conta de relacionamento.
O numero identificador do Centro de Custo fornecido pelo Banco do Brasil, quando da abertura da conta.

O numero do CNPJ da Comdec, Cedec ou Sedec.

Apo6s a ocorréncia do desastre

Em caso de desastre, tendo o ente se enquadrado dentro da legislacdo vigente, e apés reconhecimento da situacdo de emergéncia, ocorrera a
emissao, por parte do Ministério da Integracao Nacional, de Ordem Bancaria para o Estado ou municipio.

No caso de recursos destinados a municipio, ou a Estado que nao repassara recursos a municipios:
O Ministério da Integrac@o Nacional informara ao Banco do Brasil os nimeros do Instrumento (Termo de Compromisso) e demais dados necessarios
para efetivacdo da transferéncia.

No caso de Estado que repassara recursos a municipios:

O Ministério da Integracédo Nacional informara ao Banco do Brasil o nimero do Instrumento (Termo de Compromisso) e o valor total dos recursos
disponibilizados.

O representante legal do Estado devera comparecer a agéncia de relacionamento no Banco do Brasil para cadastrar os municipios que receberao
repasse de recursos. Cada municipio tera um Centro de Custo correspondente. Dessa forma, o limite do Centro de Custo do Estado diminui para
ser repassado aos novos Centros de Custo criados para os municipios. A soma de limites de Centros de Custo com mesmo numero de Instrumento
nao pode exceder o limite da conta de relacionamento cadastrada para esse evento.
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Para isso, o representante legal do Estado devera:

Preencher e assinar o Formulario de Cadastramento de Centro de Custo de cada municipio, informando:
Nome, RG e CPF do representante autorizado do municipio.
Endereco e CNPJ do Centro de Custo (Comdec ou prefeitura).
Numero do Instrumento (Termo de Compromisso).
Codigo Siafi do municipio (Subinstrumento).

Valor destinado ao municipio.

Para isso, o representante legal do Estado devera:

Cadastrar, no Autoatendimento Setor Publico, a chave ‘J” do representante autorizado do municipio para que este obtenha acesso ao seu

Centro de Custo e possa fazer a gestao dos recursos recebidos via AASP.

Apods o cadastramento no Banco do Brasil dos Centros de Custo dos municipios que receberao repasse de recursos, o representante legal do

Estado devera informar ao representante autorizado de cada municipio:

O numero da agéncia e conta de relacionamento que foi aberta no Banco do Brasil.
O namero identificador do Centro de Custo cadastrado para o municipio.
A chave ‘J” do representante do municipio para seu acesso ao AASP.

O gestor do municipio recebedor do repasse, também chamado de representante autorizado, devera entao dirigir-se a agéncia do Banco do
Brasil de sua localidade e cadastrar a senha de seis digitos para uso do Cartao de Pagamento de Defesa Civil (essa é a unica senha que sera

utilizada quando forem efetuadas transacdes de compra com o cartéo).

O representante autorizado do municipio devera solicitar a agéncia que altere o endereco de destino do envio dos cartdes de seu Centro de Custo

para a sua agéncia de relacionamento, a fim de que o cartao possa ser retirado em sua cidade.



O representante autorizado devera também alterar a senha do AASP que lhe foi concedida pelo representante legal do Estado (que é o

administrador da conta aberta no Banco do Brasil) em seu primeiro acesso a esse canal, a fim de que possa fazer a gestao do recurso que foi
transferido ao seu municipio.

O representante autorizado do Centro de Custo do municipio devera cadastrar os portadores que utilizarao o Cartdo de Pagamento de Defesa
Civil no ambito do municipio.

Os portadores deverdao comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil para cadastramento de sua senha individual, informando o niamero
da agéncia e conta de relacionamento que foi aberta para o Cartao de Pagamento de Defesa Civil. O cartao sera retirado posteriormente pelo
portador, na sua agéncia de relacionamento.

O representante autorizado efetuara o registro do limite de cada cartdo e o valor maximo de transacao por portador por meio do AASP. Essas
quantias poderdo ser alteradas pelo representante autorizado a qualquer tempo, que deverd comunicar ao portador as autorizagcdes de uso que
lhe foram concedidas.

Os limites deferidos aos portadores sao de inteira responsabilidade do representante autorizado do Centro de Custo que lhe concedeu o cartao.

O portador do cartdo podera realizar as despesas, dentro dos limites do seu cartdo, devendo guardar as notas fiscais para posterior prestacdao de contas.

Obs.: mensalmente, os dados referentes aos gastos serdo repassados pelo Banco do Brasil a Controladoria Geral da Unido (CGU) e publicados no
Portal da Transparéncia (www.portaldatransparencia.gov.br).

1"
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1. Quais sao as condicdes para que Estados ou municipios possam utilizar recursos por meio do Cartao de Pagamento
de Defesa Civil?

Reconhecimento da situacdo de emergéncia ou Estado de calamidade publica pelo Ministério da Integracdo Nacional (MI) e observancia das
condicionantes contidas na Lei n® 12.340, de 1° de dezembro de 2010; no Decreto n® 7.257, de 4 de agosto de 2010; no Decreto n° 7.505, de 27 de
junho de 2011, e nas Portarias de utilizacao do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil a serem publicadas pelo M.

2. As compras efetivadas com o cartao poderao ser parceladas?

Nao. O cartdao nao aceita parcelamento de compras.

3. O portador podera fazer saque em espécie?

Nao.

4. E possivel utilizar o cartio fora do Brasil?

Nao, o Cartao de Pagamento de Defesa Civil é de uso nacional.

5. Os funcionarios indicados pelo governo como portadores do cartao necessitam ser correntistas do Banco do Brasil?

Nao, mas devem ser servidores publicos ou secretarios estaduais ou municipais.

6. Como serao monitorados os dispéndios no cartao pelo representante legal do Estado ou municipio?

Via internet, por meio do programa Autoatendimento Setor Publico (AASP), do Banco do Brasil, que é disponibilizado pelas agéncias do Banco do
Brasil para os Estados e municipios.



7. No caso de repasse de recurso do Estado para municipio, o Estado podera monitorar os gastos do municipio?

Sim, o Estado podera acompanhar os gastos efetuados diariamente de todos os Centros de Custo, por meio do Autoatendimento Setor Publico.

8. Como se da a formalizacao da adesao?

Mediante a assinatura do Contrato de Adesdo e dos formularios de cadastramento, pelo representante legal do Estado ou municipio, na agéncia de
relacionamento do Banco do Brasil do ente.

9. Qual o prazo de validade do cartao do portador?

O prazo de validade é de 36 meses, com renovacao e emissao automaticas de novo plastico 30 dias antes do seu vencimento.

10. Somente o representante legal, ou representante autorizado, é usuario do cartao?

Nao. Qualquer servidor designado pelo representante legal ou representante autorizado podera ser detentor do cartdo, que é de uso pessoal e
intransferivel ao portador nele identificado.

11. O cartao podera ser usado tanto para compras como para servicos?

Sim. E apenas uma nova modalidade de pagamento.

12. O que deve ser feito com o saldo remanescente nao utilizado?

Sera devolvido via GRU, inclusive os valores referentes a rendimentos de aplicacao financeira.

13. Onde os portadores dos cartoes poderao realizar gastos com o cartao?
Em locais credenciados, de acordo com a bandeira do cartao.

13
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14. Quais as vantagens do cartao?

« Identificacéo do portador como agente publico. « Central de atendimento 24 horas.
- Acompanhamento dos gastos por meio do - Seguranca.
Autoatendimento do Banco do Brasil. » Transparéncia.

15. Como serao controladas as despesas feitas com o cartao?

O representante legal do ente e o portador do cartdo poderao controlar as despesas por meio dos demonstrativos mensais recebidos pelo correio e on-line,
através do Autoatendimento Setor Publico.

Ouvidoria BB: 0800 729 5678

Central de Atendimento no Brasil: 0800 979 0909

Autoatendimento Setor Publico (AASP) — Suporte técnico:
3003-0500 (capitais e regidoes metropolitanas) e 0800 729 0500 (demais localidades)

www.bb.com.br/governo

Autoatendimento Setor Publico (AASP) — Canal de atendimento, via internet, desenvolvido pelo Banco do Brasil exclusivamente para os clientes do

setor publico. Integra solucdes financeiras, transacdes bancarias e gestdo em um unico ambiente.

Centro de Custo — Subdivisao da conta de relacionamento. No caso de Estado que repassa recurso ao municipio, cada Centro de Custo correspondera a um
municipio. Para municipios que recebem diretamente o recurso ou Estados que nao efetuarao repasse, a conta de relacionamento tera apenas um Centro de Custo.



Chave “J” — Codigo numérico que possibilita acesso ao Autoatendimento Setor Publico para a gestdo e o monitoramento do recurso a ser movimentado

com o cartdo. E criada na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil do ente publico ou pelo gestor financeiro, quando do cadastramento do
representante autorizado do Centro de Custo.

Numero do Instrumento — Numero que identifica a transferéncia de recurso no ambito do Siafi, informado pelo Ministério da Integracao. Pode haver
varias remessas de recurso com o mesmo numero de Termo de Compromisso ou Instrumento. Os recursos identificados por esse numero serao
destinados diretamente aos municipios ou aos Estados.

Numero do Subinstrumento — E o cédigo Siafi do municipio que recebe o recurso. E informado ao Banco do Brasil pelo municipio ou Estado
repassador de recurso.

Numero do Termo de Compromisso — E idéntico ao nimero do Instrumento.
Portador — Servidor ou agente publico autorizado a realizar as despesas com o cartao.

Representante autorizado — E a pessoa autorizada pelo representante legal a gerir o Centro de Custo a que pertence. E responsavel pelo cadastramento
e exclusdo de portadores e pela atribuicao de seus limites individuais para a utilizacao do cartao.

Representante legal — E a pessoa que responde no Banco do Brasil pela abertura da conta de relacionamento, pelo cadastramento do representante
autorizado do Centro de Custo, pelo limite do Centro de Custo e pelas permissdes para transacdes feitas pela unidade de Governo. Pode cadastrar e
excluir portadores de toda a unidade e lhes atribuir limites.

Lei n® 12.340, de 12 de dezembro de 2010: www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Lei/L12340.htm
Decreto n? 7.257, de 4 de agosto de 2010: www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2007-2010/2010/Decreto/D7257.htm
Decreto n? 7.505, de 27 de junho de 2011: www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-2014/2011/Decreto/D7505.htm
Portaria n® 607, de18 de agosto de 2011: www.defesacivil.gov.br/recursos/transferencia.asp
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