ASSEMBLEIA LEGISLATIVA - ASSESSORIA TECNICA
DECRETO N° 2.428 DE 29 DE MARCO DE 1994

APROVA O REGIMENTO INTERNO DA COORDENADORIA
ESTADUAL DE DEFESA CIVIL.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 135, inciso VII, da Constituicdo Estadual e o disposto no art. 11 da Lei n°
5.774, de 30 de novembro de 1993.

CONSIDERANDO a necessidade de discriminar as atribuicbes especificas
das Unidades Administrativas que compdem a estrutura organizacional da Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil;

CONSIDERANDO que, face ao volume de atividades sob responsabilidade
da referida Coordenadoria, se faz necessaria a criacdo de unidades administrativas de nivel
hierarquico inferior ao das divisbes, e, por consequéncia, a definicdo das respectivas
atribuicoes.

DECRETA:

TITULO |
Da Finalidade e das Competéncias Basicas

Art. 1° - A Coordenadoria Estadual de Defesa Civil tem por finalidade
executar as atividades de integracdo, planejamento, organizacdo, coordenacdo, operacao e
supervisdo, no que concerne as medidas de prevencdo, assisténcia e recuperacéo,
considerando os efeitos produzidos por fatos adversos de qualquer natureza e nas situagdes
de emergéncia ou de calamidade publica, bem como as destinadas a preservar o moral da
populacédo e restabelecer a normalidade da vida comunitaria em todo territorio politico e
geogréfico do Estado do Para.

Art. 2° - /A Coordenadoria Estadual-de Defesa Civil compete:

| - estabelecer a politica de Defesa Civil, em cansonancia com as Diretrizes

do Sistema;

Il - planejar, coordenar e executar a nivel estadual as atividades inerentes a
Defesa Civil;

Il - orientar e assessorar as atividades de Defesa Civil desenvolvidas no
Estado;

IV - incentivar a criacdo e estruturacdo de comissdes e nucleos Municipais
de Defesa Civil,

V - coordenar a atuacdo dos 6rgdos governamentais, ndo governamentais e
da comunidade em geral, quanto a execucao de atividades de Defesa Civil;

VI - promover a capacitacdo de recursos humanos no ambito da Defesa
Civil,



Paragrafo Unico - A Coordenadoria Estadual de Defesa Civil cabe, ainda,
articular-se com a Unido e os Municipios, a nivel dos respectivos 6rgaos centrais de Defesa
Civil, visando a troca de informagdes e experiéncias para o0 cumprimento de seus objetivos.

TITULO I
Da Estrutura Organizacional

Art. 3° - Para o cumprimento de suas atividades, a Coordenadoria Estadual
de Defesa Civil contard com a seguinte estrutura organizacional:

| - Nivel de Direcédo Geral

a) Coordenadoria Estadual de Defesa Civil

I - Nivel de Execucdo

a) Divisdo de Coordenacéo e Operacoes

b) Divisdo de Apoio Comunitario

c¢) Divisdo de Administracdo e Financas

c.1) Secdo de Equipamentos Operacionais

c.2) Secdo de Execucao Orcamentaria Financeira

TITULO Il
Da Competéncia das Unidades Administrativas

_CAPITULOT
NIVEL DE EXECUGCAO

SECAQ |
Da Divisao de Coordenacdo e Operagoes

Art. 4° - A Divisdo de Coordenacdo e Operacdes, subordinada diretamente
ao Coordenador, e a unidade administrativa que tem por finalidade executar as acoes
concernentes a Defesa Civil, de forma integrada com a Divisdo de Apoio Comunitario.

Art. 5° - A Divisdo de Coordenagdo e Operagdes compete:

| - executar as atividades de prevencao e assisténcias relativas a defesa civil;

Il - implementar as a¢des de defesa civil em areas de risco;

Il - executar—as atividades jde -apoio- a,populacdo atingida por fatores
adversos que Ihe possa acarretar prejuizos de qualquer-ordem;

IV - operacionalizar as-atividades de defesa civil necessarias a realizacdo da
ocorréncia;

V - coordenar "in loco", as acOes de defesa civil a serem executadas pelos
demais 6rgdos envolvidos e pela comunidade geral.

SECAO I
Da Divisdo de Apoio Comunitario

Art. 6° - A Divisdo de Apoio Comunitario, subordinada diretamente ao
Coordenador, ¢é a unidade administrativa que tem por finalidade planejar, integrar, orientar
e coordenar a execucdo das acdes da Coordenadoria, que visem atender a comunidade na
ocorréncia de fatores adversos.



Art. 7° - A Divisdo de Apoio Comunitario compete:

| - estruturar as Comissdes Municipais de Defesa Civil,

Il - auxiliar e acompanhar, inclusive "in loco", as acOes executadas pelas
Comissbes Municipais de Defesa Civil, quer na fase preventiva ou assistencial;

I11 - planejar e coordenar a execucdo das atividades de prevencdo e
assisténcia em areas de riscos;

IV - planejar e coordenar a execucdo das atividades de apoio e assisténcia a
populacédo, quando atingidas por fatores adversos que lhe possa causar inseguranca, risco
ou perda;

V - orientar e coordenar as atividades de defesa civil relativas a realizacéo de
eventos;

VI - participar e colaborar com programas federais de Defesa Civil;

VII - divulgar as agdes de Defesa Civil;

VIII - promover e colaborar em campanhas educacionais;

IX - estimular e promover atividades, visando canalizar a motivagdo e
mobilizacdo da comunidade para as acOes de Defesa Civil,;

X - promover estudos e propor recomendagdes sobre as consequéncias
desastrosas causadas pela acdo do homem, que possa provocar estado de emergéncia que
reclame a agédo da Defesa Civil,

XI - programar e coordenar as acOes da comunidade e das entidades
envolvidas nas atividades de Defesa Civil.

SECAO Il
Da Divisao de Administracdo e Financas

Art. 8° - A Divisdo de Administracdo e Financas, subordinadas diretamente
ao Coordenador, é a unidade administrativa que tem por finalidade a execucdo das
atividades concernentes a recursos materiais, patrimbnio, movimentacdo orcamentaria,
extra-orcamentaria e financeira, elaboracdo de prestacdo de contas e efetivacdo dos
pagamentos inerentes a Coordenadoria.

Art. 9° - A Secéo de Equipamentos Operacionais compete:

| - executar todos os atos referentes ao processo licitatorio, exceto
julgamento das propostas;

I - manter-se permanentemente-atualizado quanto a legislacdo que norteia o
processo;

Il - manter o' controle’ fisico-financeiro dos ' bens patrimoniais da
Coordenadoria para fins de inventario;

IV - efetuar o registro, o tombamento e a avaliacdo dos bens patrimoniais da
Coordenadoria, mantendo atualizado o cadastro fisico-financeiro dos mesmos;

V - emitir os termos de responsabilidades dos materiais permanentes,
equipamentos e instalagcdes de cada unidade, controlando sua movimentagéo;

VI - propor a alienagdo, permuta e baixa dos bens patrimoniais;

VII - fazer o inventario do acervo patrimonial da Coordenadoria;

VIII - propor a contratacdo de seguros dos bens patrimoniais, assim como,
efetivar o acompanhamento e fiscalizacéo;

IX - controlar e acompanhar a execucdo dos servicos de manutencdo do
prédio e de equipamentos, mesmo quando realizados por terceiros;



X - manter atualizada a relacdo de contratos de equipamentos sujeitos a
manutencdo preventiva e corretiva, comunicando com antecedéncia a chefia imediata, a
data da renovacao;

Xl - dar fiel cumprimento as clausulas dos contratos de manutencdo de
equipamentos, especialmente através da fiscalizacao;

XIl - controlar a utilizacdo, guarda e conservacdo dos veiculos e
equipamentos operacionais da Coordenadoria;

XII1 - controlar e executar os servi¢os de manutencdo dos mesmos;

XIV - providenciar a regularizacdo dos documentos das viaturas;

XV - propor planos de renovacdo de frota e dos equipamentos, assim como
alienagdo dos mesmos quando for o caso;

XVI - manter organizado o cadastro de veiculos da Coordenadoria;

XVII - fiscalizar e controlar o fluxo de entrada e saida dos veiculos;

XVIII - elaborar e analisar relatorios periédicos do consumo de combustiveis
e quilometragem dos veiculos;

XIX - comunicar de imediato a chefia superior qualquer ocorréncia de
natureza grave com veiculos e motoristas e/ou passageiros.

Art. 10 - A Secéo de Execugio Orgamentaria-Financeira compete:

| - emitir documentos pertinentes ao controle da execu¢do orcamentaria-
financeira;

Il - registrar e controlar receitas e despesas orgamentérias e/ou extra-
orcamentarias, seja qual for a procedéncia da verba;

Il - manter atualizado o controle orcamentario dos recursos consignados no
orcamento, através de ficha e/ou relatério especificos;

IV - contabilizar as contribuigdes devidas aos 6rgdos previdenciarios, bem
COmMo 0S pagamentos aos consignatarios;

V - manter atualizadas as contribui¢cdes de tributos devidos aos 6rgdos
competentes, estabelecidos conforme legislacao vigente;

VI - registrar e controlar concessdes de suprimentos de fundos a agentes
pagadores designados pelo ordenador de despesas;

VIl - apresentar, mensalmente, a situacdo or¢amentaria-financeira da
Coordenadoria, sob forma de relatdrio e/ou demonstrativo;

VIII - elaborar processos de alteragdes orcamentarias;

IX - efetuar, previsdes de despesa de qualquernatureza, para a elaboracao de
programacao financeira-e orgamentaria;

X - providenciar 0 cadastramento e-a publicagdo junto ao 6rgao competente,
quando necessério, de convénios e contratos administrativos que envolvem a
Coordenadoria;

Xl - preparar demonstrativos mensais de despesas e receitas de acordo com a
natureza da verba;

X1l - elaborar balancetes financeiros mensais e trimestrais relativos a
situacdo financeira da Coordenadoria, conforme especificidade da verba;
XII - preparar as prestacfes de contas de recursos aplicados conforme

legislacdo vigente;
XIV - analisar a prestacdo de contas dos agentes pagadores de suprimento de
fundos;



XV - apresentar, anualmente, o balancete financeiro relativo & execucédo
realizada no exercicio de acordo com a natureza da verba;

XVI - encaminhar documentos contabeis-financeiros a Diretoria de
Financas do Corpo de Bombeiros Militar;

XVII - manter regularmente organizado o arquivo dos documentos contabeis
pertinentes a unidade;

XVIII - providenciar junto a Diretoria de Finangas do Corpo de Bombeiros
Militar a emissao de cheques, ordens bancérias e/ou qualquer outro documento destinado a
liquidar despesas da Coordenadoria;

XIX - manter atualizados o controle de saldos financeiros das contas
bancérias, movimentadas pela Coordenadoria;

XX - elaborar conciliacdo bancéria e emitir boletins diarios do movimento
financeiro do érgdo.

TITULO IV
Das Competéncias dos Ocupantes dos Cargos

CAPITULO I
Do Coordenador de Defesa Civil

Art. 11 - Compete ao Coordenador de Defesa Civil:

| - assessorar os dirigentes dos 6rgdos estaduais em assuntos pertinentes a
defesa civil;

Il - formular e assegurar a politica das acdes de defesa civil;

1l - promover a administracdo geral da Coordenadoria em estreita
observancia as disposicGes legais e normativas da administragdo publica e, quando
aplicavel, da federal;

IV - adotar medidas que visem assegurar 0 funcionamento sistémico dos
diferentes niveis da estrutura organizacional com os demais 6rgaos que compdem o Poder
Executivo;

\/ - aprovar a proposta orcamentaria e o Plano Anual de trabalho da
Coordenadoria;

VI - firmar convénio, cadastro ou ajuste que visem a agdo conjunta,
complementar ou suplementar,no,desenvolvimento do Sistema;

VII - referendar os/atos do Poder Executivo, concernentes a defesa civil;

VIl - formular ao Governador do Estado' indica¢gdes ou designacdes de
pessoas para ocupacgdo dos cargos em comissao da Coordenadoria.

CAPITULO I
Dos Chefes de Divisao

Art. 12 - Compete aos Chefes de Divisdo, nas respectivas areas de atuacao:

| - programar, dirigir e controlar as atividades da Diviséo;

Il - manter informado o Coordenador sobre as atividades realizadas pela
Diviséo;

I11 - realizar as atividades delegadas pelo Coordenador;



IV - submeter a consideracdo do Coordenador o0s assuntos que excedam a
sua competéncia;

V - zelar pelas maquinas e equipamentos a servico da unidade;

VI - delegar competéncia especifica do seu cargo com o conhecimento
prévio do Coordenador;

CAPITULO IlI
Das Assessorias

Art. 13 - Compete aos assessores prestar assisténcia técnica ao Coordenador
e as Divisdes no desenvolvimento de estudos, proposi¢des de agdes, sugerindo medidas e
opinando sobre assuntos especificos relativos as finalidades da Coordenadoria.

CAPITULO IV
Dos Chefes de Setor

Art. 14 - Compete aos Chefes de Setores assegurar a execucao das atividades
inerentes as suas respectivas areas, com objetivos, metodologia e prazos definidos.

TITULO V
Das Disposi¢oes Finais

Art. 15 - Os servidores que desempenharem funcdo de chefia de setor
perceberdo a gratificacdo em valor correspondente a FG - 4, conforme estabelecido em lei.

Art. 16 - As atividades inerentes a defesa civil serdo consideradas penosas,
insalubres e perigosas, na forma da lei.

Art. 17 - Os casos omissos, bem como as ddvidas suscitadas na execucao
deste Regimento, serdo dirimidas pelo Coordenador que baixara, para tal fim, os atos
Necessarios.

Art. 18 - Este Regimento entrard em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢Oes em contrario.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO PARA, em 29 de MARCO
de 1994.

JADER FONTENELLE BARBALHO
Governador-do-Estado

DOE n° 27.687, de 30/03/1994.
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